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EXCEL

CONTINUACION

“CREACION DE
FORMULAS
VINCULO”

Las formulas son ecuaciones que realizan célculos de
valores en las hoias de Excel.

Analisis de datos utilizando formulas.

Mover, copiar formulas y referencias.

° Selecciona una celda de un rango de datos > selecciona el boton
analisis de datos en la pestafia de inicio.

Arrastrando el borde de la celda seleccionada a

° Mover una formula. L X
la celda superior izquierda del area de pegado.

° Seleccione la celda que desea copiar. En
o H . .
Copiar una formula. < portapapeles, haga clic en Copiar. Para

pegar: Portapapeles haga clic en Pegar.

° Se encuentra en la barra de herramientas. Este botdn crea automaticamente una

Uso del botén auto suma. férmula en donde toma los valores que contiene el rango de celdas seleccionado
y los suma.
(o i £ . . ° Ruta Inicio > Estilos, se desplegara una ventana con varias
Edicion de una hoja de calculos. . :
opciones relacionadas.

Ediciones.

° Seleccionar filas y columnas: Hacer clic en el encabezado
correspondiente.

| ° Insertar filas y columnas: Ejecuta en la ficha Inicio, Celdas,

° Edicion dentro de una celda.

— Insertar y elige en el desplegable.

° Eliminar filas y columnas: Es lo mismo que para insertarlas,
_con la diferencia de que debes utilizar el comando Eliminar.

° Seleccione los datos que quiere copiar, ejecuta el comando Copiar en

o . la cinta de opciones. También oprimiendo las teclas CTRL + C.
Copiar, mover celda.

— ° Mover los datos debes ejecutar en el grupo Portapapeles el comando
Cortar en lugar de Copiar.

—

° Preparacién: Seleccione las hojas de calculo que desea imprimir, haga clic en
archivo > Imprimir o presione CTRL+P, haga clic en el botén Imprimir.

° Imprimir varios libros: Haga clic en Archivo > Abrir, mantenga presionada la

Impresion del documento. | tecla CTRL haga clic en el nombre de cada libro para imprimir.

° Imprimir una tabla: Haga clic en una celda de la tabla para activar la tabla, haga
clic en Archivo y después en Imprimir, en Configuracion, haga clic en la flecha
situada junto a Imprimir hojas activas y seleccione Imprimir la tabla seleccionada.

—
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