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EXCEL
CONCEPTOS

BASICOS

UNIDAD I

EXCEL

DAR FORMATO A
LOS DATOS

LA CELDA

CREACION DE UN GRAFICO

Es un programa informatico desarrollado y
distribuido por Microsoft Corp. se trata de un
software que permite realizar tareas
contables y financieras gracias a sus
funciones, desarrolladas especificamente
para ayudar a crear y trabajar con hojas de
calculo

Excel ofrece numerosos estilos de tabla
predefinidos que puede usar para dar
formato rápidamente a una tabla,
también es posible crear y aplicar un
estilo de tabla personalizado.

Las celdas están organizadas en columnas y
filas. las columnas son las que tienen letras en
los encabezados y las filas son las que tienen
números. cada celda tiene un nombre
predefinido

Crear gráficos en Excel es una habilidad
esencial para el análisis y la visualización de
datos.

DESPLAZAMIENTO
DE UN LIBRO DE

TRABAJO

TECLAS IMPORTANTES
PARA LOS ATAJOS

Las hojas de calculo de un libro de Excel son
visualizadas bajo la forma de fichas o pestañas
en la parte inferior izquierda de la ventana

En la gran mayoria de los casos, los atajos de
teclado involucraran el uso de las teclas Ctrl, Alt y
Mayus. las teclas Ctrl y Alt siempre estan
identificadas por su nombre y la tecla Mayus esta
generalmente identificada con una flecha hacia
arriba.
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