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Oprimir en la barra de herramientas Dibujo,
la flecha junto al botén Autoformas . . Del
menu que se despliega, dar un clic en una
de las categorias: Lineas, Conectores,
Formas basicas, etc. para que
automaticamente se muestren una
coleccién de formas. Dar clic sobre la forma
que desea insertar en la diapositiva.

A continuacién se senalan las
opciones que puede encontrar en
cada una de las pestanas de la
cinta de PowerPoint.

1.Inicio. ...

2.Insertar. ...

3.Diseno. ...

4. Transiciones. ...
5.Animaciones. ...
6.Presentacion de diapositivas.

7.Revisar. ...
8.Vista.

En la pestana Vista, haga clicen
Normal. Seleccione la miniatura
de la diapositiva donde desee
agregar notas. El panel de notas
aparecera debajo de la
diapositiva. Haga clic donde dice
Haga clic para agregar notas y
escriba las notas que desee
agregar.

PowerPoint esta disenado para
ayudarte a contar tus historias. Usa
la vista Moderador de PowerPoint
2016 pararevisary ensayar las
presentaciones. Asi, siempre sabras
en qué punto te encuentras y cuales
son las siguientes diapositivas.

Puede animar el texto, las imagenes,
las formas, las tablas, Graficos SmartArt
y otros

objetos de su presentacién de
PowerPoint.

Los efectos pueden hacer aparecery
desaparecer un objeto, o también
moverlo.

Asimismo, permiten cambiar el tamano

o el color del objeto.

1. Seleccione el objeto o el texto que
quiera animar.

2. Seleccione Animaciones y elija
una animacion.

3. Seleccione Opciones de efectos y

elija un efecto
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https://www.google.com/search?qg=exel&rlz=1C1VDKB esMX
1018MX1018&00=8&gas_lcrp=EgZjaHJvbWUgBggBEEUYOzIG
CAAQRRg5MgYIARBFEGDsyDAgCEAAYQxiIABBIKBTIKCAM
QABixAxiABDITCAQQLhiDARJHARixAXjRAXiABDIKCAUQABI
xAXIABDIHCAYQABIABDIKCAcQABIixAXIABDIKCAgQABIxAXi
ABDIHCAKQABIiPAtIBCTQzNzZgMGoxNagCALACAA&source
id=chrome&ie=UTF-8
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