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- EXCEL

A ¢QUE ES?

Excel es un programa informatico desarrollado por

Microsoft que nos permite formatear, organizar y
x calcular datos en una hoja de calculo. De esta manera,
los analistas de datos y otros usuarios pueden hacer
que la informacion sea mas facil de ver a medida que
se agregan o modifican los datos.

ESTILOS DE TABLAS

Las tablas son un excelente método para
visualizar y organizar nuestros datos ya que
proveen funcionalidad especial como filtros,
columnas calculadas, fila de totales, etc.

LINEAS DE TENDENCIA

Las lineas de tendencia son una herramienta de
andlisis que permite visualizar puntos en una
grafica que van mas alla de los datos reales y
que representan los posibles valores futuros de
acuerdo a su tendencia.

Supongamos que tenemos las ventas de los

primeros meses del afio:

SELECCIONAR VARIAS
CELDAS

Si necesitas seleccionar un area muy
grande de celdas puedes hacerlo con
una sola combinacion de teclas. Solo
debes activar cualquier celda dentro
del rango a seleccionar y pulsar la
combinacion Ctrl + E.

ATAJOS DE EXCEL

Un atajo de teclado es una tecla o un grupo
. . ATAJOS DE TECLADO
de teclas que debe pulsarse al mismo tiempo X E
PARA EXCEL

Iﬂ;kq-li_ Abrir @Eilﬂ' Ocultar meniis lﬂ lE

para ejecutar un comando especifico. Los

atajos de teclado en Excel son ampliamente \aRL (B Busar gL +[K  cursiva Ayuda Modo edicién
e c - F3 F4

utilizados porque ayudan a los usuarios a (m e[ o [ [ Nemitn o
. o o . CIRL +{V | P CTRL +| S Sub FS f6

mejorar su productividad evitando levantar (R L) perer (O S st ) )
. ol ; @1—&_ Cortar E[&i-LT_ Tablas lﬂ l&

continuamente la mano para utilizar el raton [CRL +[6 | Guardar [CIRL +[L | Reemplazar  opeopmafis Amplcasieccibn
ahorrando asi segundos que pueden llegar a LGRL + (P tmprimir | CTRL +[U | Nuevo (o o

@ -I-E Deshacer l.'TF?L +L Formato Calullalr;rmulas AtﬁEmnﬁs

convertirse en minutos y horas.
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