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Base de datos

bs

!

Una coleccidn de

informacion
organizada de
forma que un
programa de
ordenador puede
seleccionar

rdpidamente.

Campo

bs

!

Una pieza Unica de
informacion; un
registro es U
sistema  completo
de campos; y un
archivo es una
coleccién de
registro.

Filtros

!

‘F -ﬂ.e

!

S—

La bUsqueda de un subconjunto []

de datos dentro de un rango para
poder trabajar con el mismo.

\ 4

Crear una
tabla de datos

|
Ukifizen

!

Los MmMismMaos
campos conforma
una tabla. Una
base de datos
puede  contener
muchas tablas.

I

6.

—— Campos —
Cédula Nombre | Apellido | Edad
0835843074 | Juan Peréz 24
0365387748 | Maria Moreno | 35

Registros

v

o Los campos

definen las
categorias de
informacion.

o Los registros se
anaden uno a
uno.

o Autofiltro
— Termas — o Filtro avanzado

\4

Funciones basicas
para datos

Seleccionan

|

Todas las celdas o
la tabla con los
datos que quieres
representar en el
grdfico, incluyendo
los titulos o la
referencia de los
datos.

Sen

!

Buscar: es util cuando
se tienen dos
conjuntos de datos
distribuidos en dos
hojas de calculo
distintas y se quiere
hacer una combinacion
de dichos  datos.
Si:  funciona  para
corroborar que los
resultados obtenidos
de distintas
operaciones

realizadas.
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ACCESO A FUNCIONES EXTERNAS
! ! }

Macros -I Grabacion de Guardar un
1 I3
l uha macro tibro con
is macros
L
} ts }
Un  conjunto  de [] l Pases
comandos que se Un proceso de
almacena en un lugar i ié .
: g ou’romohzomon que o Haga clic en
especial de Excel de permite  grabar los NG
manera que estdn clics del mouse vy las o Enel
siempre disponibles i
cuor?do los anesiTes SUlS?Clonesfdne fecias cuadro Guardar
cutar € la pon.ofo para como, en el
] . crear un script. cuadro de
l lista Guardar co
mo tipo , elija
Se csu‘ Grabar macro ? EXC6| MGCI’O—
Nombre de la macro: Enabled libro (*
DarformatoALasFechas
) | Tec de método abreviadr xlsm).
En un lenguagje de cutesnie- ¢ .
CompUTOdOI’O Guardar macro en: o Hogo C“C
; ) u en Guardar.
es peCIO| q U e es JS(I;::::.iguiente formate a las fechas seleccionadas: L
conocido como Visual DOMIMIAARA
Basic for Applications Concer
(VBA).
|

!

Permife

!

Acceder a todas las
funcionalidades de
Excel y con ello
también ampliar la
funcionalidad del
programa.

I——
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