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BASE DE DATOS

Es una informacién de forma
organizada, que forma un
programa para ordenar y

pueda seleccionar
rapidamente los fragmentos de
datos necesarios. Datos
tradicionales
Campos, Registro, Archivos.

Creacidn, acceso y
actualizacion de datos
de diferentes niveles

FUNCIONES BASICAS

Sus pasos son: seleccionar
todas las celdas o la tabla con
los datos.
insertar grafico circular o de
anillos.
graficos recomendados

TABLA DE DATOS

Es un instrumento visual
compuesto por columnas y
filas, se utiliza para organizar
la informacién contenida en la
base de datos.

Se usa mas en el proceso de
andlisis financier, como
herramienta wed tradicional
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FILTROS BASICOS

Facilita la buisqueda de un
subconjunto de datos dentro
de un rango, al utilizar el filtro
este no reorganiza el resultado
mostrado.
esto aplica formato, representa
una grafica e imprime dicho
rango, filtra Autofiltro, Filtro
avanzado

\

AUTOFILTRO

Es una forma réapida y facil de
ordenar grandes cantidades
de dato, ayudan también
administrar hojas de calculo y
de gran tamano, filtros
avanzados se utilizan para
realizar filtros con criterios

mas complejos
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QUE ES UN MACRO

Conjunto de comandos que se
almacenan es un lugar especial
de Excel, que se utilizan
principalmente para eliminar la
necesidad de repetir los pasos
de aquellas tareas que se
realizan

GRABACION DE UNA MACRO

Ayuda a recopiLEr acciones que
el usuario ejetuta mientras
trabaja

Existen dos formas
La barra de estad.

La ficha programador.
Cualquiera de estos métodos
mencionados hardn que se
muestren él cuadro de didlogo
de macros

GUARDAR UN LIBRO DE MACRO

Lo primer es crear la macro, lo
segundo es asignar un nombre
descriptivo y facil de recordar,
por ultimo, guardar la macro
en un archivo de Excel.
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