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Conceptos basicos del
manejo de una hoja de
calculo

¢Qué esuna hoja de
célculo?

Conceptos basicos

Interfaz de una hoja de
calculo

A

<

Es un programa o
aplicacion informatica

Permite la manipulacion
de nimerosy
alfanuméricos

Es uno de los distintos
tipos de hojas que pueden
contener un libro de
trabajo

El encabezado del
editor muestra el

lnnntinn

Las pestafias de los
documentos abiertos

/

Permite operar con calculos
complejosy formulas

Elabora graficos de todo

tipo

\

/
Es una herramienta util
para aquellas personas
gue usan una cantidad

grande de numeros
\
(

El nombre de la hoja de
calculo

Pestainas del menu

¢Coémo aplicar formato
a los objetos?

Disefio y creacion de
formulas

Pegado especial
con formulas

9

En la celda introduce
cualquier tipo de
informacién como texto
0 numero

Las formulas son
instrucciones que se
muestran para realizar
calculos

Siguen una secuencia
especifica al realizarlo

Funcidn

Graficas

Numeros

La celda activa es el recuadro
seleccionado donde se trabajara

El rango es el conjunto de dos o
mas celdas

La formula lleva una sintaxis
especifica u orden

Incluye un signo igual seguido
de los elementos que van a
calcularse

Fecha u hora

Texto

Errores de los datos



Funciones

¢Qué esuna
funcion?

Sintaxis de
funcion

Funciones de
texto

Es una formula
predefinida por Excel

Opera sobre uno o
mas valores en un
orden determinado

Signo igual

Nombre de la
funcion

Paréntesis de
apertura

Sirve para manipular
gran numero de base
de datos

Se pueden realizar
operaciones basicas

Excel cuenta con una
variedad de funciones

Pueden ser matematicas,
trigonomeétricas,
estadisticas, financieras,
etc.

Argumentos de la funcion
separada por puntosy
coma

Paréntesis de cierre

Incluye criterios de
argumentos

Permite incluir algunos
de los registros de base
de datos

Funciones de
fechay hora

Funciones
I6gicas

Funciones de
estadistica,
busqueday

referencia

A

La fecha devuelve el
numero de una serie
secuencial que
representa una fecha
determinada

Permite realizar
célculos sofisticado

Pone a prueba el valor de
una celda para realizar
operaciones

Permite realizar el analisis
estadistico de informacion

A

Devuelve el numero decimal
de una hora determinada

La funcién si devuelve
un valor verdadero y
falso

Requiere de formulas para poder

obtener la media, varianza

mediana, desviacion estandary

otras



