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EXCEL

-

Conceptos
basicos

Inicio de
Excel

Abrir un
libro de
trabajo

Introducciéon
y edicion d
datos

¢ Qué es?—

Es un programa
informatico encargado
de realizar tareas
contables y financieras

S~

—

Son funciones
gue nos permite <

e

—

_—
La celda

La celda activa

realizar La hoja
operaciones El lib
._Ellibro
N
. " Portapapeles
Una barra que
aparece en menu Fuente
inicio Excel que
nos da funciones Alineacion
N~—
Numero
~—Estilos

Hacer clic en el menu archivo, ahi
aparecera un cuadro de dialogo,
después escoger el trabajo que

quieras y darle clic en abrir

Selecciona la celda
y comenzar a
colocar el texto o el
namero que quieras

_—

Introducir texto
Introducir nimeros

Desplazar y copiar

S~

Desarrollado por Microsoft
Corp con la finalidad de
realizar hojas de calculos

Celdas

Modificar

celdas
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Formulas Operadores aritméticos (+ suma, - resta, * multiplicacion)
paracrear __J Operaciones de comparacién (= Igual, > Mayor que, < Menor que)
valores Operador de texto (& conecta dos valores de texto)
N~
— -
Ordende  Evalta en el orden S %Nty Ey
evaluacion — en que aparecen —. & (union de texto),
d Z<><=>=<>
e
operadores
N— N—
e
Formulas #iDIV/Q!: Se esta tratando de dividir por cero
que #NJ/A: Se refiere a un valor que no esta disponible
roducen —
P #: NOMBRE?. Usa un nombre que Excel no reconoce
valores de
####HE. Produce un resultado que es demasiado largo para
__la celda
~ (. . .
Seleccionar un estilo de tabla:
Dar Excel convierte | . .
formato a informgsic’)iloen i;g thIa Seleccionar una columna que quieras
= R . '/ convertir en tabla
los datos también tiene diferentes
estilos de tabla En pestafia inicio dar clic en formato tabla
~—
. Escoger la tabla que quieras
=
Seleccionar datos
Creacion Hacer clic en insertar, luego en gréficos
de un recomendados
grafico Seleccionar un grafico recomendado
Seleccionar uno
. Darle aceptar
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https://plataformaeducativauds.com.mx/assets/biblioteca/5031b6f8146¢11a82d098b7bb77
bd2b2.pdf
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