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1.1 Conceptos basicos.

O sea que cada hoja
tiene mas de dieciséis

La hoja ‘

El libro

1

1.2 Inicio de micro soft
Excel .

1.3 Abrir un libro de
trabajo.

1.4 Introducciény
edicion de datos.

1.5 Creacién de
formulas para calcular
valores .
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contener mucha informacion.

La celda activa no

O sea que

Puedes modificar e
nillones de hoja haciendo doble clic e
ego escribiendo el

Cada hoja tiene ma

mas de dieciséis mi

Es el nombre que Excel usa
uardado nuestro archivo.

Al conjunto de hojas s
el archivo donde e

Contiene los botones de cc Portapapeles,
mente se utilizan para crear, da Fuente,
Alineacion,

alinear texto, y mas.

1. Da clic sobre el menu Archivo
icrosoft Office (Excel 2010). 2. Elije la opcion Abrir. 3.

el cual debes buscar el libro de trabajo que
esiona el boton Abrir.

Para introducir da
ajo basta con selecciona
comenzar a introducir e

esee

A veces se
tantas filas que desapa
antalla la primera, en la qu
as cabeceras de

OPERACIONES DE
Compara dos valores y pro Une dos o mas va
légico VERDADERO exto en un solo valo
al > Mayor que ombinado.

OPERADORES ARITM

{
1
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!
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SELECCIO
ESTILO DE TAB

1.6 Dar forma a los Excel ofrece i Puede realiz

datos. a predefinidos que pu adicionales en el fo
bla seleccionando op
0s rapidos para los
e |a tabla, como

- 1. Seleccione dato. g
7.1 Creacién de un GEGRIE Lo
grafico . 2. Seleccione Insertar > Grafie 1. Seleccione un gréfico.

eleccione un gréfico en la pestafia G

ato rdpidamente a

ione Disefio > Agregar elemento de

dados para obtener una vista previa

encia y, después, seleccione el tipo
quiera, como Lineal,
Media movil.

N
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