
 
 
 
 
 
 
 
 

ERNESTO DIAZ GOMEZ 
NOMBRE DEL ALUMNO 

CREACION DE UN GRAFICO 

NOMBRE DEL TEMA 
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PARCIAL: 

COMPUTACION II 

NOMBRE DE LA MATERIA 

 

            EVELIO CALLES PEREZ 

                                   NOMBRE DEL PROFESOR 

 

ENFERMERIA 

NOMBRE DE LA LICENCIATURA 
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CUATRIMESTRE 



 
UTILIZ!CION DE LIBRO DE 
TR!B!JO 
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FUNCION!MINTO DE UN 
LIBRO DE TR!B!JO 

 

DEZPL!Z!MIENTO DE UN 
LIBRO DE TR!B!JO 

 

MOVER UN! HOJ! DE 
C!LCULO DE UN LIBRO 

 

ORG!NIZ!R VENT!S DE 
UN LIBRO DE TR!B!JO 

 

SELECCIÓN DE SELD!S Y 
COM!NDO 

 

USO DEL TECL!DO CON 
MICROSOFT EXCEL 

 

INTRODUCCION DE D!TOS 

 

PROCEDIMIENTOS P!R!  
L! INTRODUCCION DE 
D!TOS 

 

CELD!S !DY!CENTES Y 
CRE!CION DE SERIES 

 

UN LIBRO DE EXCEL ES UN !RCHCIVO UNO O 
M!S HOJ!S DE C!LCULOS QUE PERMITE 
INTRODUCIR Y !LM!CEN!R D!TOS 
REL!CION!DOS;  
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SE PUEDEN CRE!R CU!NTOS LIBROS DE 
TR!B!JO QUE REQUIER!N SIENDO UN 
LIMIT!NTE L! MEMORI! Y L! C!P!SID!D 
DEL DISCO DURO DEL COMPUT!DOR 

 
ES UN LIBRO DE EXCEL , 
!RCHIVO QUE SE US! POR 
UN! !PP DE HOJ!S DE 
C!LCULO MICROSONFT 
EXCEL 
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EN RE!LID!D SON JUEGO DE P!G; DE HOJ!S DE 
C!LCULOS  C!D! UNO DE LOS CU!LES PUEDEN INFLUIR 
INFORM!CION SEP!R!D! O CODEPENDIENTE; 
 

UN LIBRO DE EXCEL SON 
BISU!LIZ!D!S B!JO L! FOM! 
DE FICH!S O PEST!Ñ!S EN L! 
P!RTE INFERIOR IZQUIERD! DE 
L! VENT!N!; 

HO
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 ES EL QUE SE VISU!LIZ! EN L! P!NT!LL! FIGUR! 
RES!LT!D! PUEDES C!MBI!R L! HOJ! !CTIV! H!CIENDO 
CLIK EN EL NOMBRE DE L! HOJ! QUE H!Y QUE !CTIV!R; 
 

PRESIONE CTRL Y! RR!STRE L! 
PEST!Ñ! DE HOJ! DE C!LCULO 
H!ST! UBIC!R L! PEST!Ñ! QUE 
PREFIER!; 

 

T!MBIEN PODEMOS H!CER CLIKC DERECHO EN L! PEST!Ñ! 
HOJ! DE C!LCULO SELECCIONE MOVER O COPI!R  

EN L! PEST!Ñ!  VER, EN EL 
GRUPO DE VEN!T! H!G! CLICK 
EN L! NUEV! VENT!N! 

P!R! DESPL!Z!R !MB!S HOJ!S DE C!LCULOS !L MISMO 
TIEMPO H!G! CLIKC EN EL DESPL!Z!MIENTO 
SINCRONICO, EN EL GRUPO VENT! EN L! PEST!Ñ! VER; 
 

H!G! CLICK EN L! SELD! P!R! 
SELECCION!R O BIEN USE UN 
TECL!DO P!R! N!VEG!R EST! Y 
SELECCION!RL! SE
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P!R! SELECCION!R UN! T!B!L O UN! LIST! SELECCION! UN !SELD! 
EN L! T!B!L! O LIST! Y DESPUES PREIONE CONTROL M!S E 

 

UN !T!JO DE CL!DO ES UN! 
TECL! O UN GRUPO DE TECL!S 
QUE DEBEN JUNT!RSE !L MISMO 
TIEMPO P!R! EJECUTR!SE UN 
COM!NDO ESPECIFICO SE
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 EN L! GR!N M!YORI! DE LOS C!SOS LOS !T!JOS DE 

L! TECL! INVOLUCR!N EL USO DE L!S TECL!S CTRL, 
!LT Y M!YUS; 

SE PUEDE INTRODURIR TRES TIPOS 
DEDIFERERNTES DE D!TOS !NOT!CIONES 
NUMERIC!S, !NOT!CIONES DE ROTULO Y 
!NOT!CIONES DE FEHC!S Y HOR!S,  RO

TU
LO
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L!
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OS
 LOS ROTULOS SON L!S UNIC!S !NOT!CIONES QUE PUEDEN 

SOBRE P!S!R LOS LIMITES DE UN! SELD! TOM!NDO L!S QUE 
SE!N NECES!RI!S H!CI!S L! DERECH! SIEMPRE Y CU!NDO 
L!S MISM! ESTEN V!CI!S 

EN EXCEL 2007: H!G! CLICK EN EL BOTON 
DE MICROSOFT Y !CONTINU!CION H!G! 
CLICK EN OPER!CIONES DE EXCEL; HO

J!
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DE
 

C!
LC
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OS

 H!G! CLICK EN UN! SELD! Y ESCRIB! UN NUMERO 
DESE!DO ESTO NO !CEPT!R! LOS D!TOS QUE H!Y! 
INDIC!DO L!S SELD!S !NTES DE LECCION!R L! 
OBSION NUMEROS DE DECIM!LES; 

ES UN! SERIE, ES UN CONJUNTO DE D!TOS QUE 
IMPLEMENT!N !UTOM!TIC!MENTE !L 
!RR!STR!R DESDE EL CU!DRO DE LLEN!DO, L! 
SERIE SE CRE!N EN COLUMN!S O FIL!S Y CON 
CIERTOS TIPOS DE D!TO 
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UN! SERIE NUMERIC! SE H!CE ! P!RTIR DE UN D!TO DE 
ESTE TIPO Y OTRO CONTINUO QUE M!RC!R! EL 
INCREMENTO PRIMERO SE M!RC!R! L! SELD! QUE 
CONTIENE NUMERO INICI!L; 


