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excel es una erramienta muy eficas para obtener informacion con
significado a partir de grandes contidades de datos tambien funciona
muy bien con calculos sencillos .

.'xl’
/-— t:nnmeptn basicos

microsoft publico la primera version de excel para mac en 1985y la
PRIMERA VERCION DE WINDOWS (numeradas 2-05en linea con el mac y

con un paquete de tiempo de ejecucion de entorno de windows ) en
noviembre de 1987

inicio de maicrosoft
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(abrir un libro de trabajo se selecciona la opcion abrir del menu archivo explorar tus
carpetas hasta encontrar el libro que te interesa seleccionalo con
un clip y despues pulsa abrir

mtrnduccisniy edicion de cuando introduce datos excel los reconoce como textos , fecha o
alos numero que puede ser calculado , o bien como una formula tambien

puede editar o suprimirce cualquier cosa que aya introducido
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creaccion de formulas odas las formulas comienzan con un signo de(=).puede crear una formula
para calcular balores simple usando constante y operador de calculo . por ejemplo la formula
5+2*3,multiplica dos numeros y despues , agrega un numero al resultad
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{éleleccione cualquier celda o rango de celdas , de la tablaalaqu
dar forma a los dtos quiera dar formato como tabla . En la pestafia inicio aga clic en dar

ormato como tabla . aga clic en el estilo de tabla que quiere usar,
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/ ; que es un grafico de excel ? un grafico excel es una
/representacion grafica de ciertos valores que nos permiten hacer
una comprobacion comparativa de manera visual los graficos en
excel son una de las herramientas mas potentes que nos ofrecen
microsoft para hacer informes , analisis de datos etc

CREACCION DE
GRAFICOS
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