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BARRA DE ETIQUETAS : 

Indica la hoja de calculo 

activa , además de permitir 

cambiar de una hoja a otra   

ZOMM: Se puede utilizar para 

acercar la vista del documento o 

para alejarla y ver un porcentaje 

mayor de la pagina a tamaño 

reducido  

CUADRO DE  NOMBRES : Usa el 

cuadro de dialogo 

administrador de nombres para 

trabajar con todos los nombres 

de tablas de un libro   

HOJA DE CALCULO: Programa para la 

manipulación de datos dispuestos en 

forma  de tablas , con la finalidad de 

afectuar operaciones complejas con 

formulas y funciones  

COLUMNA: las columnas se 

identifican por las letras del 

alfabeto y son el grupo de cuadros 

que va desde el lado izquierdo de la 

hoja del calculo al derecho  

MODO DE VISUALIZACION:  Vista 

de hoja es una forma innovadora 

de permitirle crear vistas 

personalizadas en una hoja de 

calculo de Excel sin que otras 

personas interrumpan  

BARRRA DE DESPLAZAMIENTO: 

Sirve para desplazarce por un 

intervalo de valores de hacer clic 

en las desplazamiento flechas de 

o al arrastrar el cuadro de 

desplazamiento  

EDITOR: La accion aditar permite 

descargar datos de accion en una hoja 

de calculo de Microsoft Excel para editar 

atribuciones de elementos de acción y 

crear nuevos elementos  

FUNCION PREDETERMINADA :  Una 

función es una formula predefinida 

que realiza los cálculos utilizando 

valores específicos en un orden 

particular  

 

 

ADMINISTRADOR DE NOMBRES: 

Para trabajar con todos los 

nombres de la tabla de un libro y 

editarlos a disposición  

FILA: se identifican por números y 

son el grupo de de cuadros que va 

desde la parte superior de la hoja de 

calculo a la inferior  

CELDA: porción o espacio útil en la 

hoja de calculo las celdas se 

identifican mediante una 

coordenada , basada en una letra 

que indica la columna y la fila  

BARRA DE FORMULAS: Es el 

espacio en el que se ven los datos 

o las formulas contenidas en 

celdas activas nos permite editar 

datos y demás cosas.  

EXCEL:PROGRAMA INFORMATICO DE HOJAS DE 

CALCULO ELECTRONICAS CREADO POR LA 

EMPRESA MICROSOFT 

CUADRO DE DIALOGO: Es una ventana 

temporal que crea una aplicación para 

recuperar la entrada de usuario se usa para 

solicitar informacion adicional sobre los 

elementos  personales u otros. 

BACKSTAGE : Muestra varios de los archivos a los que se 

ha accedido mas recientemente  si el archivo no aparece 

precione panel de navegación izquierdo se mostrara la 

ubicación del archivo en las que pueden encontrar lo 

buscado  

PESTAÑA VISTA: Le permite cambiar 

entre las paginas normal o maestra , 

y las vistas de una sola pagina o de 

DE pliego de dos para mejor 

visualización   

FILTROS : Proporcionan una forma rápida de buscar 

y trabajar  con un subconjunto de datos en un rango 

o una tabla  


