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COMO REAIZAR UNA
EXPOSICION ORAL
EXITOSA.

Qué es.
|

Una exposicién oral es una presentacion verbal que se realiza frente a un publico
con el propésito de informar, explicar o persuadir sobre un tema especifico.

PASOS BASICOS.

Debes.

Conoce el tema.

Debes investigar e
informarte sobre el
tema a tratar.

Elabora un guién.

Se ordenara el material
disponible el cual
servira de apoyo al
hablar.

Se breve y conciso.

Expon las ideas con
claridad y sencillez,
evita perder el hilo de
tu exposicion.

Ensayar.

Practica la exposicion
en voz alta las veces
necesarias.

TAREAS DEL PONENTE.

Preparar la informacion.

Decidir el formato
para la presentacion.

Presentar y plantear
de manera clara las
ideas principales.

Hacer una
introduccion de lo
que se hablara en la
exposicion.

Utilizar material de
apoyo.

Usar el “nosotros”
para incluir al emisor
y al receptor.

PARA REFORZAR.

Ayudan a mantener la atencion de tu
Utiliza material de audiencia, pero no dependas de ellos
apoyo. ya que solo son de apoyo.
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Ejemplos.

|
Diapositivas, imagenes, laminas,
graficas, etc.

Tomalas como apoyo para expresarte,
no las pongas tensas o en tu bolsillo.

Mueve las manos.

Esto muestra confianza y te ayudar
a conectar con los receptores.

Mantén contacto visual.

Mirar hacia abajo, hacia el techo o
a las diapositivas mucho tiempo.

Controla tu ritmo y tono. —— Maneja un ritmo natural. Evita hablar
demasiado rapido o demasiado lento
y evita un tono aburrido. Usa énfasis
para resaltar los puntos clave.
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