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@ USO DEL BOTON AUTO SUMA:

Una funcion es una formua
predefinida con un nombre que realiza
uno operacion especifica y de vulve

un valor, probablemente la funcion USO DEL AS!STENTE PARA

mas popular en una hoja de célculo. FUNCIONES.O
Como un botén de barra de

herramientas. Ayuda a crear formulas de modo

instructivo antes de iniciar el
asistente selecciones una celda

' = de la hoja actual para

EDICION DE UNA HOJA DE determinacion la posicion en la

CALCULO: que se va insertar la formula
elija insertar su funcion.

Excel se puede incluir muchos A
formatos tanto para el aspecto de las L S @
celdas, como para su contenido si =
deseas cambiar el formato de

visualizacion de una celda.

A
ﬁ COPIAR MOVER CELDA.

seleccionar el dato que quiere copiar puede ser una
celda o un tango.

Ejecute el comando copiar en la cinta de opciones
veras que el tnico efecto es |a aparicion de una linea
descontinua movil al rededor de los datos
seleccionados, también lo puedes hacer mediante el
teclado ctlc.
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DAR FORMATO A HOJA UNA HOJA

DE CALCULO
Seleciones el rango de la celda al cual queremos modificar el aspecto.
Seleccione la pestaia de inicio. hacer clic sobre |la fecha que se encuentra bajo la
seccion fuente.
Hacerclic




