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¥ CREACION DE FORMULAS \
VIMCULD

Analisis de datos
utilizando Formulas _- ———

Se utilizan para realizar

calculos o procesamientos
de valores produciendo un
nuevo valor que sera — . |
asignado a la celda en la cual —— —
se introduce dicha formula R :
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Mover, copiar =~ = m
Formulas y
referencias o o [ S
En excel aukosuma
podemos mover )
y copiar el El botdn de
contenido de las ?;tos!.llm“adrealiza la
celdas con uncioén" de sumar.
férmulas para Una funcion es una
reutilizarias formula predefinida
CorID Eon sl como con un nombre
otro tindda que realiza una
t p'cl operacion especifica
conigngs y devuelve un valor.
x \

Uso del asistente
para funciones

Ayuda a crear formulas de modo
interactivo antes de iniciar el

R — asistente selecciona una celda o
area de celda de la hoja actual
) T para determinar ella posicion en
5 la que se va a insertar la formula.
<| [*]

Edicion de una hoja de =3
calculo

Le ofrece la oportunidad de Ao o w |
trabajar con un documento juntos "“'”'-—:w»- Wit i
con otros usuarios esa funcién /' : '
incluye un acceso simultaneo y al

documento editado ‘
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Edicion denkro de
una celda ' X
Para poder insertar o I
eliminar filas y columnas es
necesario seleccionar antes.
Todas las columnas (en la =
parte superior) y todas las | e
filas ( a la izquierda) |

Insertar Filas y

columnas Eliminar filas y
Insertadas es columnas

muy SE_mC'"O _ El procedimiento
selecciona la fila para eliminar filas y
ola columna columnas es

que esté donde f;zﬁ:i":li:‘;;'a
quieres;insertar insertarlas, con la
|§ nuevay diferencia de que
ejecuta en la debes utilizar el
ficha de inicio. comad eliminar.

o Dar Formato a una
P hoja calculo

Puede usar varias formas
rapidas y sencillas de crear
hojas de célculo de aspecto
profesional que muestren los
datos de forma eficaz.
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Dar formato & un objeko 1

grafico | x|
« SO |

Podemos cambiar el formato de x-.h-i

elementos de un grafico, como el

area del grafico, de trazado, serie

de datos, ejes, titulos, etiquetas -
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Alineacion del texko | %

Situad e la celda A | con el e —

texto escrito, lo primero vas

a hacer mas grande el alto de

fila para poder apreciar mejor =

los efectos. ..,.‘_—-____-
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Conkrol del

texto lmpresion de
Para llevar a documentos
cabo la practica Todos loslos
de este archivos de libro que
apanado desee imprimir
selecciona la E;gi:aecsat?;;’; la
celdaAl ]ur_“o Puede imprimiry
con Otr":“s bien obtener una vista
en la misma fila previa de los
o bien en la archivos.
misma columna.

o Imprimir un libro en
un archivo

1.Haga clic en Archivo y luego
clic en imprimir, o presione
Ctrl +P.

2. En impresora,
seleccioneimprimira a Archivo
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En e cuadro de dialogo :
guardar los resultados de = gms,

%]
&

impresion como, escriba ~ {
un nombre de archivo y ”
después clic en Aceptar. -




