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LAS CELDAS
ACTIVAS: Se
reconocen por el
borde verde.

LAS CELDAS: Son
recténgulos organizados
en columnas y filas
(nomeros y letras).

Es una barra horizontal que forma parte de la cinta de opciones de
Excel y contiene los botones de comando que normalmente se
vtilizan para crear, dar formato a texto, alinear texto, y mas.

LAS HOJAS: Cada hoja
tiene mas de un millén
de filas y mas de

dieciséis mil columnas.

EL LIBRO: Es el
conjunto de hojas
se le llama libro.

PORTAPAPELES
FUENTE
ALINEACION
NMERO
ESTILOS
CELDAS
MODFICAR

1.3. Aparecerd un cuadro de
dialogo en el cual debes
buscar el libro de trabajo
que deseas abrir y dar clic

1.2. Da clic sobre el menu
Archivo (Excel 2003) o sobre
el boton de Microsoft Office
(Excel 2010)

| 1. Da clic sobre el mend
Archivo (Excel 2003) o sobre
el boton de Microsoft Office
(Excel 2010)

1.4. Presiona el botén Abrir.
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que quiere usar.

¢ Distribuido por Microsoft Corp. Se trata de un software que permite realizar tareas contables y financieras gracias a



