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Creacion de rormulas
Uinculo

ANALISIS DE DATOS UTILIZANDO FORMULAS

A 1 A o e
Analisis de datos

« Haga clic en la pestana archivo, elija las opciones y
después haga clic en la categoria complementos.
o En el cuadro administrar, seleccione complementos

de Excel y después haga clic en ir.

e En el cuadro complementos, active la casilla
Herramientas para Analis y después haga clic en
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e MOVER, COPIAR FORMULAS Y REFERENCIAS
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g MOVER UNA FORMULA
4  Seleccione la celda que contiene la férmula que desea

mover

cortar

formulas

o En el grupo portapapeles de la ficha inicio, haga clic en

 Siga uno de estos procedimientos:

1. para pegar la formula y el formato, i n el grupo portapapeles de la
ficha inicio haga clic en pegar

2.para pegar la formula solo inl el grupo portapapeles de la ficha inicio

- -— haga clic en pegar, clic en pegado especial y, a continuacion, clic en

USO DEL ASISTENTE PARA FUNCIONES

determinar la posicion en la que se va a insertar la formula.
elija insertar > Funcién
Ctrl+f2
En la barra de féormulas pulse en: Asistente para funciones FlalE =

Abre el asistente para funciones, que ayuda a crear formulas de modo interactivo. Antes
de iniciar el asistente, seleccione una celda o area de celdas de la hoja actual para
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DAR FORMATO A UNA HOJA DE
CALCULO (BORDES)

DAR FORMATO A UNA HOJA DE
CALCULO (RELLENO)

BORDES: para cambiar la apariencia de los
datos de nuestra hoja de calculo seguir los

siguientes pasos:

1. Seleccionar el rango de celdas el cual queremos
modificar el aspecto

2. seleccionar la pestafa inicio

3.Hacer clic sobre la flecha que se encuentra bajo la
seccion fuente

4.En el cuadro de dialogo que se abrira hacer clic
sobre la pestafia bordes

5.Aparece el cuadro de didlogo de la derecha

6. Elegir las opciones deseadas del recuadro

7.Una vez elegidos todos los aspectos deseados,
hacer clic sobre el botén aceptar

RELLENO: Excel nos también

sombrear las celdas de una hoja de calculo

permite

para remarcarlas de las demas. PASOS:

1. Seleccionar la pestafia inicio

2.Hacer clic sobre la flecha que se encuentra bajo la
seccion fuente

3.Hacer clic sobre la pestafa relleno

4. Aparece la ficha de la derecha

5. Elegir las opciones deseadas del recuadro

6. Una vez elegidos todos los aspectos deseados,
hacer clic sobre el botén aceptar

DAR FORMATO A UNA HOJA |
DE CALCULO (TEMAS) =

Para cambiar el tema nos
situaremos en la pestafia de diseno
de pagina, (seccion TEMAS)

BORDES

Desde el boton TEMAS, podremos
seleccionar.

RELLENO

FORMULAS EN_@XCEL

OPERACIONES MATEMATICAS SIMPLE: ¢ PROMEDIO ) DIAS e ENCONTRAR
SUMA, RESTA, MULTIPLICACION. e MAXY MIN e AHORA L ESPACIOS
DIVISION e SI. ERROR e DIASEM ¢ CONCATENAR
* SI e ESPACIOS e REMPLAZAR




