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~ CREACION DE FORMULAS
. VINCULO

« Analisis de datos
utilizando férmulas

vAa

jResumen!

\

1. Haga clic en |la pestana Archivo, elija Opciones y despues
“hagaclicen la
categoria Complementos.
Si esta usando Excel 2007, haga clic en el Boton de Microsoft
Officey, a
- continuacion, haga clic en Opciones de Excel
2. En el cuadro Administrar, seleccione Complementos de Excel

Y despues haga clic

,Q)’qism EREEEEE j;i:i: EEEEANE IS A |
T | MOVER COPIAR FORMULAS Y 2) |
REFERENCIAS. —H

= . Seleccione la celda que contiene la formula que desea copiar.
| 2. En el grupo Portapapeles de la ficha Inicio, haga clic en Copiar. |
- 3.Siga uno de estos pasos:
o Para pegar la férmula y el formato, i n el grupo Portapapeles de
—— — la ficha Inicio, haga clic

= e ~ en Pegar.
HEERE o Para pegar la formula solo, iln el grupo Portapapeles de la ficha _

Inicio, haga clic
—en Pegar, haga clicen Pegado especnal y,a continuacion,haga

clicen formulas | | | | |

USO DEL ASISTENTE ~  3)
PARA FUNCIONES.

Abre el Asistente para funciones, que ayuda a crear formulas
de modo interactivo. Antes |
de iniciar el asistente, seleccione una celda o area de celdas
de la hoja actual para |
determinar la posicion en la que se va a insertar la formula.
Elija Insertar » Funcion

Ctrl+F2

En la barra de formulas, pulse en

Asistente para funcio '
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4)
DAR FORMATO A UNA HOJA
CALCULO.

Hacer clic sobre |la pestana Relleno.
Aparecera la ficha de la derecha.
Elegir las opciones deseadas del recuadro.
Una vez elegidos todos los aspectos deseados, hacer
clic sobre el boton Aceptar.
Al elegir cualquier opcion, aparecera en el recuadro
Muestra un modelo de como quedara .
5 ) | nuestra seleccion en la celda.
|

IMPRESION DE DOCUMENTOS. | T
IMPRIMIR UNA TABLA DE EXCEL B
1. Haga clic en una celda de la tabla para activar la
tabla.
2. Haga clic en Archivo y después en Imprimir.
3. En Configuracion, haga clic en la flecha situada
junto a Imprimir hojas activas y
_seleccione Imprimir |3 tabla seleccionada. =~y
4. Haga clic en Imprimir. 6 )
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