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Uso de asistente para
funciones

—| Las filas y columnas pueden ser

Edicidon dentro de una
celda

Para insertar o eliminar filas y columnas en
Excel, primero es necesario seleccionarlas.

seleccionadas haciendo clic en sus
encabezados respectivos.

Antes de iniciar el asistente seleccione una
celda o area de celdas de la hoja actual para
determinar la posicion en la que se va a
insertar la formula.

Para insertar o eliminar filas y columnas en Excel,
primero es necesario seleccionarlas.

Las filas y columnas pueden ser seleccionadas haciendo

__| clic en sus encabezados respectivos.

Si se desea seleccionar filas o columnas no
consecutivas, se debe hacer clic en la primera,

Para insertar filas o columnas, se selecciona la
ubicacion deseada y se ejecuta el comando
“Insertar” desde la ficha “Inicio” en el grupo
“Celdas”.

Al eliminar filas o columnas, se utiliza el comando
“Eliminar”, y todos los datos contenidos en ellas
desapareceran.




