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INTRODUCCION.

En esta primera unidad se darn
a conocer los principales
conceptos acerca de |l
administracion sus elementos,
sus funciones, su relacion con
otras ciencias etc.

UNIDAD |.
DEFINICION DE
ADMINISTRACION:
SU NATURALEZA
E IMPORTANCIA.

I.1.2 Elementos de la ciencia.
Mediante la observacion y el método
cientifico, pretende encontrar las distintas
variables, técnicas, principios y teorias que
conforman los hechos administrativos

.1 Definicion de administracion.

La administracion es una ciencia social, cuyo
interés se centra en las organizaciones
humana, para su planificacion, organizacion,
direccion y control de sus recursos.

I.1.1 Administracion ;Cienciao arte?

La administracion contiene elementos de ciencia, arte
y técnica, no es exclusivamente una de ellas, sino mas
bien una conjuncion de las tres
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.2 Objetivo de Ila 1.3 Funciones de la
administracion. administracion.

aquel que se centra en alcanzar Planear, organizar, dirigir,
eficiencia y eficacia en los coordinar y controlar.

procesos que-se-desarrollan—en

una organizacion.

|.3.1.Funciones administrativas.
Redactar, archivar y revisar documentos, Recopilar

i ; informacion,  Actualizar  los  procedimientos,
.32 Funcion de la teoria ,
Gestionar compras y ventas de productos,

administrativa. , . o
. : Coordinar la logistica y mensajeria, Llevar el

Al conocer sobre este tipo de teorias, se _ L ,
calendario  administrativo, Tramitar contratos,

podran distinguir las ideas y aportes o _ _ -
nominas y retenciones, permisos, licencias, etc.,




.4  Importancia de |la
administracion.

Manejar correctamente a las personas
y los recursos que conforman la
organizacion es lo que la mantiene

|.4.1 Relacion de la administracion
con otras ciencias o disciplinas
(Ingenieria, ciencias exactas, ciencias
sociales.

El futuro administrador debe adquirir

competitiva.

tambien conocimientos de psicologia y
sociologia, basicamente en el area
industrial v organizacional.
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1.5 ;Quiénes son los
administradores y que
hacen!?

Diagnostico y evaluacion,
Liderazgo, Representacion,

Toma de_decisiones,

[.5.1.1 Interpersonales

[.5.1.2 De informacion ; SOl
(Controlador, difusor, (Figura decorativa, lider,
’ ’ enlace).

portavoz). : :
: Funciones que tiene uma
Al desempenar sus papeles _
s naturaleza ceremonial
emblematicos y de enlace

simbolica.
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CONCLUSIONES:

Una de las caracteristicas
de la administracion, es su
universalidad, la cual nos
indica que estos conceptos
se pueden ejecutar en
cualquier  tipo  de

r

administradores a
informacion importante

[.5.1.3 Toma de

decisiones.
s . 1.5.1 Roles del
Decidir cuando y como -
administrador.
comprometer a2 su

Roles interpersonales




