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Super nota



ADMINISTRACION 

ES UNA CIENCIA, ARTE Y TÉCNICA, QUE SE ENCARGA DE PLANIFICAR, CONTROLAR 
Y DIRIGIR LOS DIVERSOS RECURSOS CON LOS QUE CUENTA UNA PERSONA, 

EMPRESA, NEGOCIO U ORGANIZACIÓN, CON EL FIN DE ALCANZAR UNA SERIE DE 
OBJETIVOS.



OBJETIVO DE LA ADMINISTRACION

Alcanzar eficiencia y eficacia en los procesos
que se desarrollan en una organización,
esperando que los esfuerzos humanos que se
producen en una empresa se realicen con
efectividad. De manera que, se utilicen de
mejor forma los recursos humanos, financieros
y materiales de la organización



FUNCIONES DE LA ADMINISTRACION

Planear Organizar Dirigir Coordinar Controlar

Son el eje transversal que 
garantizará el éxito de cualquier 

proyecto empresarial.



IMPORTANCIA DE LA ADMINISTRACION

ALINEACION DE LOS OBJETIVOS

SUPERVIVENCIA EN UN 
ENTORNO DINAMICO

BENEFICIOS A LA SOCIEDAD CUIDADO DEL MEDIO AMBIENTE

MEJOR APROVECHAMIENTO DEL 
TALENTO Y LOS OBJETIVOS

MAYOR RETORNO DE LA 
INVERSION 



ACCIONES DEL ADMINISTRADOR 
EN LA EMPRESA 

Diagnostico y 
evaluacion

Representacion Liderazgo
Toma de 

desiciones



ROLES 
INTERPERSONALES

• Emblematico

• De lider

• De enlace

ROLES DE TOMA 
DE DECISIONES

• De emprendedor

• De manejo de dificultades

• De asignacion de recursos

• De negociador

ROLES 
INFORMATIVOS 

• De vigilancia

• De propagador

• De vocero

ROLES ADMINISTRATIVOS 



BIBLIOGRAFIA 

• Jones Gareth y George Jennifer: “Administración Contemporánea”, 

• McGraw Hill. Robbins Stephen: Administración: Teoría y Práctica. Prentice-Hall 
Hispanoamericana. 

• Kast Fremont y ROSENZWEIG James: Administración en las Organizaciones. Edit. McGraw Hill. 

• Solana Ricardo: Administración de Organizaciones”. Ed. Interoceánico, Bs. Aires. 

• Chiavenatto Adalberto: Introducción a Teoría General de la Administración. Ed. McGraw-Hill. 

• Hermida Jorge: Ciencia de la Administración, Ediciones Contabilidad Moderna. Buenos Aires. 

• Material Didáctico elaborado por los docentes de la cátedra


