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DEFINICION DE ADMINISTRACION: SU NATURALEZA E IMPORTANCIA.

CONCEPTO
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E La administracion contiene elementos de

ciencia, arte y técnica por tanto esta es
una herramienta que puede aplicarse en
diversos contextos.
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{ I.AS FUNCIONES de la administracion

son el eje transversal que garantizara el éxito de

cualquier proyecto empresarial.

Planear.
Organizar.
Dirigir.
Coordinar.
Controlar.

Funciones administrativas.

Redactar, archivar y revisar documentos.
Recopilar informacion.

Actualizar los procedimientos.

Gestionar compras y ventas de productos.
Coordinar la logistica y mensajeria.

Llevar el calendario administrativo.

Tramitar contratos, nOminas y retenciones, permisos,

licencias, etc.

Supervisar documentos de contabilidad.
Atender a los clientes.

Ayudar con informes y presentaciones.

Funcion de la teoria administrativa.

Dan grandes aportes a la administracion.

Guias para tomar decisiones administrativas.
Conforman el concepto completo de lo que es la
administracion.

Las teorias administrativas evolucionan para
responder las necesidades de un nuevo entorno.

Observacion

Principios

Proceso
Cientificamente
Estudiado
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Metodologia

El objetivo en administracion aquel que se centra en Y—
alcanzar eficiencia y eficacia en los procesos que se
desarrollan en una organizacion, esperando que los ELEMENTOS DE LA
esfuerzos humanos que se producen en una
empresa se realicen con efectividad.

Método Cientifico CIENCIA

Distintas
Variables,

La importancia de la

administracion radica en que de - Teorias
o« Tecnicas

ella depende el éxito o fracasc

la empresa
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¢, Quiénes son los administradores?
Un administrador es una persona con visidon, que es capaz de aplicary
desarrollar todos los conocimientos acerca de la planeacion,
organizacion, direccion y control empresarial.

Roles

* Interpersonales

« De Toma De Decisiones

* Informativos




