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COMPUTACION

COMBINACION DE

CORRESPONDENCTIA B
Le permite crear un lote de documentos
personalizados para cada destinatario. Pox
ejemplo, una carta puede personalizarse para
dirigirse a cada destinatario por su nombre.

tos origenes de datos., como las listas.
hojas de calculo o bases de datos., estan
asociados al documento. /
- CARTAS MODELOS
Las cartas que sirven de base para realizar la
generacion de documentos pueden estar

ubicadas en cualquier parte del expediente.

s

DATOS
Uno de los elementos mas importantes en una tabla es
la oxdenacidén, ya que permite ver, de una pasada.
los registros de manera organizada.

El filtrado permitirda poner el éenfasis en agquellos
datos sobre los que queremos cbtener informacion.

REFERENCIAS

Es un conjunto de datos bibliograficos que permite
identificar cualquier documento utilizado en tu
trabajo de manera expresa. Se sitda como nota a pie
de pagina. al final del capitulo o al final de todo
el texto en forma de lista. siendo esto ultimo a 1o
que llamamos bibliografia.

CODIGO ASCITI

Es un sistema de codificacion que
asigna un valoxr numéxico Unico a
diferentes caracteres utilizados en
la comunicacion electronica.




COMPUTACION

Eg'El.!:.oﬁbEngc§oAn yentg)cﬁxs para realizar una tarea

especifica, comoc normalmente lo hariamos con un
mouse, es decir. normalmente el uso de meta-comando lo
usan las personas gue sSu mouse en ese momento no esta
funcionando [Que es 1lo mas comun) ., cuando paso a mejor
vida o cuando realmente desean aprender a utilizar el
teclado y no sexr dependiente del Mouse

Es un software de ofimdatica disenado
para realizax presentacion de
diapositivas. Fue creado a mediados
de los anos 80 yv vendido en 1987 a Bill
Gates, convirtiéndose en un producto
estrella de la compania Microsoft.

PARA QUE SIRVE POWER
POINT?

Con PowerPoint en su PC, Mac o dispositivo
movil, puede: Crear presentaciones desde ceroc o
una plantilla. Agregar texto, imagenes,
graficos v videos. Seleccionarx un diseno
profesional con el Disenador de PowerPoint.

PRESENTACION EN POWER
POINT

1.Sintetizar y estructurar tu exposicion.
2. Conectar con tu audiencia.

3. Adaptar las fuentes al tema.

4. Elegir el coloxr adecuado segun el tema.
5. Representar datos mediante graficos.

1. Utilizar lineas de tiempo en tu presentacion.

2. Seleccionar imagenes adecuadas para tu presentacion.
https://slidesgo.com/essslidesgo-school/tips-para-
presentaciones/8-tips-para-crear-una-presentacion-efectiva
https://support microsoft _com/es-es/office/-guxC3xXAS-es-
powerpoint-Sf9cc860-d199-4d85-adlib-
4b74018acfSbh#: - text=Con%20PowerPoint%20en%20suX20PC.con%20e1l
%20Dise%xC3%Blador%20de%20PowerPoint

e

powerpoint#: —:text=MIicrosoftRX20PowerPoint%20(PPT I%20es%20un . &
strella%20de%201a%20compa%C3%B1%C3%ADa%20Microsoft.




