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[EMPRESA_MUNICIPIO], [EMPRESA_ESTADO], a [FECHA_ACTUAL_LARGA

[Razon, Sociall

Calle: [Calle] [Numero]

Colonia [Colonia]

Delegacion o Municipio: [Dele_Mun], [Estado]

Cadigo postal: [Codigo._postall
Teléfono: [Telefono]
Correo: [e-mail]

Muy sefiores nuestros:

Nuestros auditores: [DESPACHO_NOMBRE] verifican algunas de las cuentas contables, par:
asegurarse que las hemos manejado correctamente, este afio han seleccionado la suya.

Por tal motivo pedimos a usted enviar directamente a ellos, un estado de cuenta a
[EMPRESA_PERIODO_AUDITADO_CIERRE_LARGA], indicando el saldo que aparece a la fech:
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Volver a aplicar

Revisar

rchivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas

Dﬁ Desde el texto/CSV [1:1 Fuentes recientes A ZTA
zl

[}‘3 Desde la web ["\: Conexiones existentes
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otener zl Ordenar | Filtro
stos v Desde una tabla o rango A SE Avanzadas
Obtener y transformar datos Ordenar y filtrar
6 ' fa Norte
A B & D E
Region Empleado Orden Fecha Importe
Norte José 100 21/04/2020 € 999.00
Sur Andrea 101 21/04/2020 € 155.00
Norte Monica 102 23/04/2020 € 1,945.00
Qeste Carlos 103 27/04/2020 € 750.00
[Norte |José 104 28/04/2020 €  660.00
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Celda activa

Referencia: B3
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TABLA DE CARACTERES DEL CODIGO ASCII
lo|254]|491|731| 97a| 121 y| 145 2| 169 ~ | 193 L [ 217 4 | 241 +
2e |26 50 274 3| 98b| 122z 146 £| 170 - | 194 — | 218 242 >
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24 + |48 0 [72 5 |96 v | 120 x | 144 £ | 168 ¢ [ 192 L |216 240 =




COMANDOS DELTECLADO

Pegar
De;n;'sc:ef
Imprimir
Guardar Archivo

Abrir Archivo

Buscar texto
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."\.t.lll + [‘.!,I.H CAMBAR ENTRE VENTANAS
anbeigs pressomisla la fecla ALT .8
COTIE | T LI prules b cecla TR para
ver L venitana de conmutaciin die
(B 1
ALT 4 I.'__i SALIR DEL PROGRAMA

L :“:IL} WIN + | -I'.IIHZ,CII EAK EL ECHITPOY

| METACOMANDOS DE WORD |

— 5 —
— Nuevo documento <Ctrl, + I> -b[rr a: una pagina, linea, columna, se:cnén...]
M—> [<Ctrl. +Fi> J D-L Abre el panal de tareas]

{ z 3
(Guardar documento <Ctrl. + Alt. + K> L Insertar hipervinculo ]

[cl:trl. + P> _p[ Imprimir el ducumenta] [-\:l:trl. + M> | b[ Mostrar la ventana de formato fuente]

(<ot 25— (Deshacer i ultima sccén) (<Gurk + W }—»{(Poner e texto seleccionado en negritas

(-ﬁCtrl- + Y>J—i—[ Rehacer la accién deshecnaj <=Ctrl. + K> ’_'[ Poner el texto selecci anc o itaki ]
S T =
<Ctrl. + X> | 4>L Cortar lo que esta seleccionado [ <Ctrl, + §> )_'[Subra\rar el texto seleccmnadoj
A
[ 1. 1
<Ctrl. + C> I—D\Coplar lo que esta seleccnonado] Alinsar al centro el pé,,aﬁ,J

— : =
#| Pegar lo que se copio o m"’“] <Ctrl. + D> [nllnear ala derecha el pérrafo]

Wselminnar todo el texto del dncumenmJ <Ctrl. + 3> J_ —3| Justificar el parrafo
I8 5 ( ~ =
| <Ctrl. + B> \J__DLBuscar una palabra en todo el documento | <Shift + F1> Mostrar formato

4
<Ctrl. + L> —p[ una palabra por ntraJ <F7> —p\ Muestra la herramienta de ortografia y gramdtica J

' '
=Alt. + Clic> '7* Muestra el panel de referen:ias} [qﬂrl. + R> y <Ctrl. + F4> J—b[_cierra el documentn]
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