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a2 DEFINICION DE COMPUTADORA -
L —— — -
; Una computadora, tambien denominad E"'*_:a%- movs

computador, es una maauina
electronica que recibe y procesa

dotos para convertirlos en
infFormacion Gt o gron velocidod

- - GOMPONENTES DE LA COMPUTADORA. 5

Alguhos son imprescindibles pora su

[ 1 - Funcionamiento: aabh&-fe, fuente de
RS dlimentacion, placa madre, memoria
RAM, disco r‘iﬂ'bdo mecanico o en

estado solido, wﬂcrmproaeqadoﬁ cooler

CPU. conectores, cables y puertos.
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DEFINICION DE PROCESADOR DE TEXTOS

%] un pr'crc.e-;adc:r de texto es una

: aplic.c:«r.:ibn inFormatica que perm’ﬁe

- crear y editar documentos de texto
en una c.crmpui'adcrra. Se trata de un
software de multiples funcionalidedes

" para la redaccion, con diferentes
+ipmﬂr‘a£iae, tamafios de letra, coleores,
tipos de parrakos, efectos artisticos
Y otras opciones
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EJEMPLO DE PROCESADORES DE TEXTOS

En la actualidad, los Pracersadr::ree: de
texto que mas se utilizan sor:
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. Word de MicroscH,
. NotePad.
. wordPad
. OpenOf-tice.
. Wcrr‘dp&r‘f-ee:{- :
. KwWord. ;
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mliﬁlis BASICOS DE UNA HOJA DE FI'HUEEHI‘IIII DE TEXTOS S | .

E-;F'er:.iﬁf,ar el +i.F;:n ¥ tamefio de |a letra asi como el color del texto

. FPeterminar al ater lows nﬂrﬂﬂrﬂrj y tabuladores
. Revisar orfegrobia y gromatica
. Eu‘;alue.d.:ﬁ de texto e;pe-:,iilica
» Larregic ertrores
. Lzar lineas, Ecr‘de& sorrkeras,
. Eesdtar el texte con cursivas, negritas. subrayeds, coler ¥ rnovimiente (en p::r"h::.l]al
. MNurmerar sutomahcamente pagnes, parrebos o componentes de un listade:
. Cireay wibetos automatcanerte
3 . Inprirmie pagiios de manera vertics u horizontal
. e titdos ¥ notos de ple de : : ¢
: . IFie.cir porae ﬁcﬁaq‘r‘a#—iﬂa magenes. simbcios, ribicas y video (en Pﬂr‘ﬂdlal
. Craor & Ncorporar ljos.
. Crear y manear +aksns
* Ircarporar Nkormacion e imégenes de ofros programas de cémpute, incluyendo hojps ]
e chledo y bases de datos,
= * Incorparer ligas en la pantala {conocidas coma hipervineules') aue Fueda’. Yrashkardae al
usuorio o otras portes del mismo documerto a otros documentos amacenodos an ur
diseo oea o una red o 4 docuwnentos ¥ }Jd\ﬂm de nternet,
i L] Crear documerdtos Fotulados para corres helencis, para rerar cordas o
== documertos persendizodos o austados o las carecteristicas de los receptores

erlistados en ura tovla o base de datos,
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