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Combmacion de
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Es una herramienta que les permite a los
usuarios generar una lista de datos de
contacto e insertar la informacidon en un
documento con la finalidad de generar una
carta personalizada para cada miembro de |a
lista.

La combinacidn de correspondencia se usa
para crear varios documentos a la vez. Estos
documentos tienen un diseno, formato, texto
y graficos idénticos. Solo varian secciones
especificas del documento, que se
personalizan.




Camtas Modelo

Las cartas modelo sirven de base para
realizar la generacion de documentos.

Toda carta modelo primero debe contener |a
iInNformacion que permanece igual y sera
distribuida entre cada sitio o persona, con los
formatos y distribucidon deseada.

CONTRACT

Agreement made this day of

between

(hereinafter called "First Party™). resi

and_

(hereinalter called "Second Party”), residing at:

WITNESSETH THAT,

WHEREAS, both partics wish the integrity and clarity of the First Party’s ideas and statement in
the Work to be maintained:

1. DESCRIPTION OF WORK. Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. Mauris ut erat vitac nulla
clementum pretium. Acncan nec enim ullamcorper libero semper accumsan sit amet at eros. Pracsent rhoncus diam libero.
sed feugiat pisi adipiscing &. Quisque cursus portitor etus vitse tincidunt, Vivanves dignissim nunc id faucibus hendrerit

2. PRICE AND PAYMENT SCHEDULE. Imeger blandit massa elit, ac viverra nibh iaculis sed. Etiam matis
cursus. nisl vel ultricics. Donce tristique semper magna, vitae luctus ante adipiscing nec. Fusce vitse gravida est. hendrerit
rutrum turpis. Ut quis varius ligula. Quisque tristique. nisi vel mattis volutpat. ante nisl molestic eral, sit amet placerat augue
et nec tonor. Vestibulum e vulputate dolor. Cras tempus tempus nunc egel venenatis. Praesent scelerisque laoreet
augue, 3 aliquam augue hendrerit ac. Mauris quis nisi tempus, ultrices lorem sit amet, commodo ante:

3. DATE OF DELIVERY: 1n cu turpis ut lectus malesuada feugiat. Suspendisse neque risus, porttitor a viverra ut,
facilisis sed est. Fusce adipiscing velit lectus, a hendrerit justo lacinia a. Praesemt auctor diam mollis purus pharetra. et
eleifend ante lacinia. Donec porttitor munc id facilisis dictum. Proin malesuada non purus vitze accumsan. Cras blandit.
libero eget tempus auctor, ante turpis blandit tortor, ac venenatis quam purus quis arcu. In sed sapien pretium, lacinia erat wi,

Date

First Party:

Second Party:




Fibtros v Owelenacion de Datos

Los filtros en Excel nos permiten buscar un subconjunto de datos que cumpla con
clertos criterios. Generalmente todo comienza cuando tenemos un rango de celdas
con Iinformacidon y queremos ver solamente aquellas filas que cumplen con ciertas

condiciones.
|
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Referencios

En Excel, una referencia identifica una
celda (0 un rango de celdas) en una

hoja de calculo e Indica en donde

debe buscar los valores que empleara

en una formula.
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de caracteres escritos que se basa en el alfabeto latino, se

[efe)

d
trata de una traduccion numeérica del alfabeto empleado por el inglés,

O

Es un C

digo binario (O-1)
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ejan coé

ICOS sOlo man

dado que los sistemas informat

. Asi, a cada

luso espacio en blanco) corresponde en ASCII

de ocho bits (ocho digitos entre O y 1, es decir, en
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ogicas

COMO lenguaje para representar sus operaciones |

, signo o inc

caracter (letra

erica

7

una cadena num
codigo binario).
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https://concepto.de/lenguaje-de-programacion/
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Un metacomando es |la combinacion de teclas en un

teclado de computadora para realizar una tarea especifica,
como normalmente lo hariamos con un mouse, es decir,
normalmente el uso del metacomando |lo usan las

personas gque suUu mouse en ese momento Nno esta

funcionando
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Que es Powery Youk?

Es un programa que pertenece al
paguete de oficina de Microsoft Office.

Es un software de ofimatica disenado

para realizar presentacion de
diapositivas
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;Para qu@ SUN@
Dower Pount/?

Sirve para dar apoyo visual a las
presentaciones académicas,
empresariales, organizacionales etc. Esta
herramienta permite editar exposiciones
utilizando imagenes, textos, animaciones
e iIncluso musica.




Pumtos o wiw bhuena p/wsmtauf)w de Power, Yot

e Tener buen diseno en la plantilla

e Procurar ser conciso

e INncluir elementos multimedia

e Ser creativo

e Ordenar el contenido

e Usar fuentes bibliograficas de la
Informacion
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