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Que narran
experiencias de la

propia vida
(autobiografía,

memoria, diario,
cuaderno de

viaje).

Que están
dirigidos a

amigos, familiares
o conocidos

(anécdota, carta y
mensaje

electrónico).

HISTORICOS FAMILIARES

Puesto que en este tipo
de textos hablas de tus
emociones o tu yo más

íntimo.
cuando permite al emisor

comunicar a otros, los
estados de ánimo, las

emociones o
sentimientos. 

Buscas obtener una
respuesta por parte del

receptor.
El discurso apelativo

intenta actuar sobre el
oyente para

persuadirlo, ordenarle
o pedirle algo.

EMOTIVAS APELATIVAS

 Un acontecimiento
del pasado a través
de una estructura
cronológica, estos
hechos deben tener
un orden lógico y
evitar a toda costa

comentarios
subjetivos. 

Es necesario incluir
fechas, personajes

principales,
escritura clara y
directa, Tiene el

deber de informar y
resaltar la estructura

de otras épocas

RELATAN SECONDARY
IDEA
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TEXTOS
PERSONALES

Los textos personales, narran y describen lo
cotidiano y lo trascendente de cada quien. 

. Hablan de los sucesos del aquí y del
ahora; así como del pasado o de

proyecciones del futuro, a partir de
emociones y experiencias íntimas

FUNCIONES 
APELATIVAS Y EMOTIVAS 

Los textos personales tienen la
finalidad de recibir una respuesta

o ejercer una acción concreta
sobre las personas a quienes se

dirigen.

TEXTOS HISTÓRICOS

Relatos en los que se narran
hechos pasados de trascendencia

tanto para una sociedad en
general como para una persona

en particular. 

ESCOLARES

Agenda, bitácora, cuaderno de trabajo
y apuntes de clase, cuyo uso prioritario

es en la escuela

Tipos de textos que cumplen la función
expresiva o emotiva del lenguaje. -
Diario personal. -Teatro/diálogo. -

Poesía/cuento/novela. -Ensayo. -Carta. 

Tipos de textos que cumplen la función expresiva
o emotiva del lenguaje. -Publicidad. -Texto

periodístico (Editorial/artículo de
opinión/Columna/ Crítica). -Discurso

(político/filosófico/religioso). -Ensayo. -
Instructivo. -Carta.



contiene una autobiografía son
los siguientes:
 • Nombre de quien la escribe. 
• Origen o antecedentes de su
origen.
 • Nombre de sus padres y
familiares. 
• Ciudad y fecha de
nacimiento.
 • Aspectos que desee contar.

es un documento que
trata un tema en

particular porque está
dedicado a utilizar

diversas fuentes
compiladas y

procesadas por uno
o por varios autores. 

DATOS MONOGRAFÍA. 

Narración de las
vivencias y reflexiones

cotidianas del autor. Está
escrito en primera

persona y se ordena por
días.  

El lenguaje que se
ocupa es coloquial.

se vacían las vivencias
más importantes, los
sueños y sentimientos

profundos como
ilusiones y miedos al

realizar cada
experiencia. 

ES LA 

Textos normalmente
extensos, el tipo de

lenguaje puede coincidir
en parte con el que

veíamos en el informe.
Son textos expositivos y

descriptivos, detallados y
razonados.

En una memoria es
muy importante dar
todos los detalles
que vayan a ser

necesarios, tiempo
ordenados de forma

coherente y
razonada.

SON
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AUTOBIOGRAFÍA

Cuenta la vida de la persona que la
escribe. Suele emplear la primera persona

(yo) porque narra desde su propia
perspectiva.

DIARIO

Llevar un registro de las cosas que
has hecho y contar la mayor

cantidad de detalles posible sobre
tu vida diaria. 

MEMORIA

Narras un suceso importante de tu vida.
En la memoria haces énfasis sólo en

alguno.
 Aportan la riqueza de lo que percibes
sobre la realidad, abordando eventos
que tocaron a toda una comunidad.

BIOGRAFÍA

Es el relato de la vida de una persona
en el que se reflejan su carácter, modo

de ser, actitudes.

 Textos básicamente descriptivos y
expositivos, pero también podemos

encontrar en ellos características de los
textos instructivos.

 MEMORIAS DE
PROYECTOS



 Los grandes viajeros
famosos ya lo hacían en
sus hazañas, como
Marco Polo o Cristóbal
Colón.
Gracias a estos diarios
de viaje hemos conocido
parte de la historia del
mundo.

Un diario de viaje
generalmente está

pensado para viajes
largos a destinos de

ensueño o que
estabas deseando

conocer desde hace
años. 

HISTORIA ¿CUANDO SE REALIZA ?

 • Lugar y fecha.
 • Hora. 

• Anécdota. 
• Implicaciones para tu

vida.
 Es la breve exposición de

incidentes curiosos,
interesantes o entretenidos

Espontaneidad
Brevedad
Expresividad
Un suceso curioso
Orden Cronológico 
Hecho pasado

ELEMENTOS RASGO
COMUNES 
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 CUADERNO DE VIAJE 

 Es un documento que registra todas las
experiencias de un viajero. Los lugares que
ha visitado, las personas que ha conocido,
los alimentos que ha probado, el clima de

los lugares.

TEXTOS FAMILIARES

Narran o describen situaciones de la
vida diaria de una persona, en donde
se expresan las inquietudes, las dudas

los sentimientos y, los sueños,
contados de un modo familiar o

amistoso. 

ANÉCDOTA O
ANECDOTARIO 

Son el relato de estas situaciones que
salen de lo cotidiano, se fijan en
nuestra memoria y continuamos
contando a otros en diferentes

momentos de nuestra vida

Expresar una realidad más general que el
cuento corto por sí mismo, o dar forma a un
rasgo en particular de un personaje o del

funcionamiento de una institución

 Los textos personales de uso propio o dirigido
a las personas de la propia familia, amigos y
conocidos, como las anécdotas, las cartas y

los mensajes electrónicos  



Son dirigidas a personas
a quienes debemos tratar
con más seriedad y
respeto: escuelas,
instituciones, autoridad.
 

Dirigimos a personas
que nos conocen y

con quienes se puede
usar un lenguaje
común. En ellas

transmitimos
sentimientos,

pensamientos,
miedos, etc.

FORMAL INFORMAL

Remitente 
Destinatario
Tema del correo
Mensaje

El uso del Internet ha
favorecido la

comunicación y ha
permitido que sea más
ágil. En este medio un
correo electrónico es el

equivalente a una
carta. 

ELEMENTOS 
son una entrada a la
información necesaria
para construir saberes,
por eso no se deben
tomar como único

material didáctico en el
aula, puede ser el punto
de inicio, pero nunca el

de llegada del
conocimiento.

La organización lógica,
coherente, progresiva, la
calidad de los resúmenes,

la pertinencia de la
documentación e

información, lo estético de
su diseño, la riqueza de

sus ilustraciones, la
abundancia de los

ejercicios

SON 
CARACTERISTICAS 
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 CARTA 

Una carta es un medio de comunicación
escrito por un emisor (remitente) y enviado

a un receptor (destinatario).

MENSAJE ELECTRÓNICO 

Es un servicio de red que permite a los
usuarios enviar y recibir mensajes y

archivos rápidamente (también
denominados mensajes  mediante

sistemas de comunicación electrónicos.

TEXTOS ESCOLARES

Son documentos que registran o
exponen información útil y

fundamental para adquirir nuevos
saberes; facilitan el aprendizaje

de los estudiantes.

 El correo electrónico es una forma
rápida de enviar información y recibir

respuesta casi inmediatamente.

Los elementos son: 
- Lugar y fecha 
- Destinatario 
- Asunto 
- Saludo 
- Introducción 
- Mensaje 
- Despedida 
- Firma 
 

-Sus elementos son: 
- Lugar y fecha 
- Saludo 
- Cuerpo 
- Despedida
 



Puedes aprender a
organizar y dar
prioridad a tus
actividades u
ocupaciones

 Registrar tus
actividades diarias,
para organizar el
tiempo y sacar el

mejor provecho de lo
que tienes que hacer. 

GRACIAS A ELLA ¿ES IMPORTANTE ?

 No sólo copias
información, sino que
además desarrollas un

análisis de lo más
importante

Esto te ayudará a
manejar resúmenes,

mapas, cuadros,
ejemplos, entre otros

Se escribe en ellos lo más
sobresaliente de la

exposición realizada por el
maestro o por algún

conferencista. 
La compilación de tus
anotaciones sobre una

asignatura

CUADERNO APUNTES
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 AGENDA 

Es el documento en el que se anotan las
actividades relevantes durante el día, la

semana, el mes o el año. 

BITÁCORA

Es un texto personal en tanto sirve para
hacer un registro de las actividades
realizadas de manera específica,

incluyendo los aprendizajes y actividades
que hayan sido  significativas para ti.

CUADERNO DE TRABAJO
Y APUNTES DE CLASE.

Cada vez que asistes a clases
llevas contigo un cuaderno de

trabajo, en éste redactas todo lo
que vas aprendiendo durante el

día y guardas memoria 

Se llama bitácora al cuaderno donde se
anotan las actividades realizadas en

clase, las dudas y los problemas
surgidos

• Fecha. 
• Tema. 

• Apuntes sobre el tema tratado. 
• Esquemas, cuadro sinóptico, dibujos, etc. 

• Tus propias marcas y signos (colores, íconos,
letras)

ESCUELA

ELEMENTOS


