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Power Point o PowerPoint es El programa  contempla la
el nombre de uno de los p05|b|I|dad de utilizar texto,
programas mas populares imagenes, musica y animaciones.
creados por Microsoft. Se De este modo, la creatividad del

usuario resulta decisiva para que
las presentaciones sean atractivas
y consigan mantener la atencion
del receptor.

trata de un software que
permite realizar
presentaciones a través de
diapositivas

Funciones

1.Un editor, que sirve no solo para
escribir texto sino también para

darle el formato deseado 3.Un sistema que procede a mostrar
(tamafio, tipografia, color, todo el contenido, sea del tipo que
lineacion...). sea, de manera absolutamente
/\ continua.

2.Un sistema que se encarga de

poder insertar tanto fotografias M - T-:-?-;-'
como audios e incluso archivos de =L =
video. Elementos todos estos que e
complementan y refuerzan el
contenido textual.
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2 puede ser un
Hipervinculos fragmento de texto,

una imagen, un icono,
y un simple clic sobre
él nos permite saltar
desde el enlace a una
ubicacioén o
documento diferente.
También puede dirigir
a una seccion o
elemento especifico
dentro de la misma
pagina web o archivo.

Es un hipervinculo, también conocido como enlace o
vinculo web, es una referencia a los datos, que el
usuario puede seguir facilmente haciendo clic, tocando
o pasando el raton por encima del enlace.

Los hipervinculos son elementos que conectan las
paginas web con otras fuentes web. Sin ellos, tendrias
que saber la direccién de Internet de cada pagina que
visitas, conocida como URL (Uniform Resource Locator).
Una URL suele estar situada en la parte superior de la
ventana del navegador, en la barra de direcciones:
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Ventajas

Los hipervinculos son una excelente manera de conectar el texto de un documento
con otra informacion relacionada. Asi, los hipervinculos pueden utilizarse para lo
siguiente:
« Hacer que tu archivo sea mas informativo y completo, para que los usuarios
puedan profundizar en el tema que les interesa,
» Pasar a otro documento, tabla o presentacion mientras estas presentando tus
resultados a tus colegas,
» Saltar a otras partes del mismo documento rapidamente sin tener que

desplazarse hasta un contenido nNecesario,
« Ahorrar tiempo durante la busqueda de contenidos similares, /
» Visualizar contenidos web: videos, imagenes o posts,

e Abrir un buzén de correo electrénico para leer un nuevo mensaje.



https://definicion.de/software/
https://definicion.de/programa/
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Acciones

Es la posibilidad que nos ofrece PowerPoint de
seleccionar que se hace al realizar un clic sobre un
objeto, a continuacién unos ejemplos.

Al hacer clic sobre una imagen que nos muestre la
diapositiva numero 24, o nos muestre la
diapositiva menu.

Al hacer clic sobre un botén ejecutar un programa

de Windows.
. En la pestafia Clic del mouse dentro del
Agregar botones de accidn en apartado accién al hacer clic puedes escoger
PowerPoint que accidn va a realizar al hacer clic con el

ratén sobre el boton:

« Ninguno no realiza ninguna accion.

« Hipervinculo a Te permite especificar
que diapositiva se muestra (anterior,
siguiente, primera, ultima o cualquier
otra) también puedes indicar la URL de
un sitio web y otra presentacion de
PowerPoint

« Ejecutar programa puedes escoger que
programa se ejecuta al hacer clic sobre el
botdn, por ejemplo, Word, Excel,
Calculadora, etc.

« Para agregar botones de accion tienes que hacer clic en
la pestafa Insertar.

» Luego haz clic en Formas y por ultimo en la parte
inferior escoge el botdn que mas te guste.

» Dispones de botones de accidon con acciones
predefinidas como ir a la diapositiva anterior, siguiente,
ir al inicio, al final, etc. pero las puedes cambiar por otras
acciones.

« Para este ejemplo he escogido botén de accién en
blanco, una vez insertado en la diapositiva es el
momento de configurar que accion tiene que realizar.

« Ejecutar macro puedes escoger que
Q& macro de PowerPoint se ejecutara.
Plantillas
'//}L plantilla es un esquema de
disefio (colores, fuentes, etc.) mas g
contenido para un propoésito Patron
especifico, como una

Si quiere que todas las diapositivas contengan las
mismas fuentes e imagenes (como logotipos), puede
realizar los cambios en un solo lugar, el patron de

presentacion de ventas, un plan
de negocios o una clase por aula.

Puede crear sus propias plantillas diapositivas, y se aplicaran a todas las diapositivas.
personalizadas y almacenarlas, Para abrir la vista Patron de diapositivas, en la
volver a usarlas y compartirlas pestafa Vista, seleccione Patrén de diapositivas:
con otros usuarios. Para obtener
mas informacion, vea crear una s n P KB

. . . Regla
plantilla de PowerPoint y aplicar : i .

. .4 Patrén deﬂ
una plantl”a a Ia presentaCIOn . diapositivas documentos de notas Gulas
Vistas Patrén Moztrar &
O O O New Tab \m

< > (Q ) C = é%

Patrones de diseiio

Cuando el patrén de diapositivas se modifique, todas las
diapositivas que se basen en dicho patron reflejaran dichos
cambios. Sin embargo, la mayoria de los cambios que realice

Animaciones

La animacidon consiste
en que el texto y los

probablemente se hagan en los disefios de diapositivafs ,
_relacionadas con el patréon % objetos se muevan,
%, vuelen y salten en una
' diapositiva. Esta
Puede animar el texto, las imagenes, las formas, las funcion es distinta e
tablas, Graficos SmartArt y otros objetos de su independiente a las
presentacion de PowerPoint. transiciones entre
Los efectos pueden hacer aparecer y desaparecer un diapositivas.
objeto, o también moverlo. Asimismo, permiten
cambiar el tamafio o el color del objeto. Los efectos \j

pueden responder a los clics del mouse u otras
acciones, dando una apariencia interactiva a la
presentacion.

%a: Transiciones

La transicion de diapositivas es el efecto visual que se reproduce al pasar de una
diapositiva a la siguiente durante una presentacién. Puede controlar la velocidad,
agregar sonido y personalizar las propiedades de los efectos de transicion.
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https://www.onlyoffice.com/blog/?p=28254&utm_source=blog&utm_medium=article&utm_campaign=animation
https://www.onlyoffice.com/blog/?p=28254&utm_source=blog&utm_medium=article&utm_campaign=animation
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-y-guardar-una-plantilla-de-powerpoint-ee4429ad-2a74-4100-82f7-50f8169c8aca
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-y-guardar-una-plantilla-de-powerpoint-ee4429ad-2a74-4100-82f7-50f8169c8aca
https://support.microsoft.com/es-es/office/empezar-con-una-plantilla-d3d4ece5-e965-45eb-9423-c34e61b34616
https://support.microsoft.com/es-es/office/empezar-con-una-plantilla-d3d4ece5-e965-45eb-9423-c34e61b34616
https://support.microsoft.com/es-es/office/-qu%C3%A9-es-un-dise%C3%B1o-de-diapositiva-99da5716-92ee-4b6a-a0b5-beea45150f3a

Definicion de power Point
https://definicion.de/power-point/

Hipervinculos
https://www.onlyoffice.com/blog/es/2022/02/como-crear-hipervinculos

Accion

https://www.igf.es/agregar-acciones-en-
powerpoint/#:~:text=%C2%BFQu%C3%A9%20es%20una%20acci%C3%B3n%20e
n,N0s%20muestre%20la%20diapositiva%20men%C3%BA.

Plantilla
https://support.microsoft.com/es-es/office/-qu%C3%A9-es-una-plantilla-de-
powerpoint-e59c0036-5c64-4725-96d8-
b6af8462eal0#:~:text=Una%20plantilla%20es%20un%20esquema,y%20comparti
rlas%20con%200tros%20usuarios.

Patron
https://support.microsoft.com/es-es/office/-qu%C3%A9-es-un-patr%C3%B3n-
de-diapositivas-b9abb2a0-7aef-4257-al4e-4329¢c904da54

Animaciones
https://support.microsoft.com/es-es/office/animar-texto-u-objetos-305a1c94-
83b1-4778-8df5-fcf7a9b7b7c6

Trancisiones

https://support.microsoft.com/es-es/office/agregar-transiciones-entre-
diapositivas-3f8244bf-f893-4efd-a7eb-
3a4845c9c971#:~:text=La%20transici%C3%B3n%20de%20diapositivas%20es,de
%20los%20efectos%20de%20transici%C3%B3n.




