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El procesador de textos es

una aplicacion

informética para (creacion, edicion,
modificacion y procesamiento de
documentos de texto con formato tal
como el tipo y tamaiio de la
tipografia, adicion de graficos, etc.) a
diferencia de los editores de texto ,
gue manejan solo texto simple.
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Bloc de Notas

es un procesador de textos
sencillo que posee pocas
herramientas de edicion,
limitAndose a las mas basicas.

Open Office Writer
Procesador de textos
integrado en la suite ofimatica
Open Office; proyecto

" desarrollado inicialmente por
Sun Microsystem vy
actualmente desarrollado y
soportado por Apache
Software Foundation.
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WordPad

Es un procesador de textos basico,
similar al Bloc de Notas, pero con
mas herramientas:

permite cambiar el tamafio vy el tipo
de fuente y guardar en mas de un
formato (ademas del propio del
software), aunque también de forma
limitada.




La barra de herramientas (1) de acceso rapido  contiene normalmente las opciones que se utilizan mas frecuentemente.

Microsoft Word

Es parte de un completisimo paquete de
oficina (Microsoft Office) de Microsoft
Corporation; uno de los procesadores de
texto mas aceptados, usados y extendidos
en el mercado de la informatica, que
evoluciona muy rapidamente.
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Google Docs

Google Docs es un procesador de texto en
la nube de Google. Permite crear y editar
documentos en linea, desde cualquier
dispositivo (PC, portatil, smartphone y/o
tableta) conectado a Internet con un
navegador web
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La barra de herramientas (1) de acceso
rapido contiene normalmente las opciones que se utilizan mas
frecuentemente.

-~ La barra de titulo (2), donde podemos saber qué titulo o nombre se le
- da al documento.

La barra de opciones (3 y 4) es el elemento mas usado, el mas
universal y de donde salen la mayoria de funciones. En el caso de
Word, se organiza en pestafas y paneles que se agrupan segun las
funciones (por ej., copiar, cortar y pegar aparecen juntas).




- EI menu de accidn (5) esta compuesto por 3 iconos Yy, por orden,

- sirve para minimizar la pantalla, maximizar la pantalla o cerrar la

- aplicacion.
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- La barra de desplazamiento (6) nos permite avanzar o retroceder por
- el documento, dejando pulsado el puntero del ratén sobre la misma'y
- moviéndolo de hacia arriba o hacia abajo, sin necesidad de mover el
- cursor de la posicion en el que lo hemos dejado cuando estdbamos
- escribiendo.
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- EI menud de nivel zoom (7) nos sirve para agrandar o reducir el area de
- escritura del documento.
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-~ Las vistas del documento (8) es una opcién muy util pero aun
- desconocida y poco empleada.
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La barra de estado (9) muestra informacion del estado del documento,
como el nimero de paginas, numero de palabras y el idioma en que

se esta redactando.
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Barra de herramientas de acceso rapido.

Barra de titulo.
Pestafias cinta de opciones. @.

Cinta de opciones de una pestafia.

Botones Prekentacién, Minimizar, Maximizar y Cerrar.

Barras de desplazamiento.

Zoom.

Vistas del documento.

0XNOU A WN P

e rrrrrr e r e rrrr e rrrrrr
-+ "+ "+++—"+t"1+T"1T"1T-7

NN N I N N N N I O I

. Barra de estado. @
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