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PROCESADOR DE TEXTOS

diseño 

tema, colores y efectos 

que es un procesador
de texto 

El procesador de texto es un tipo de programa o
aplicación informática cuya función principal es la de
crear o modificar documentos de texto, escritos en
computadora. 

elementos básicos
de Word

inicio: portapapeles, cortar, pegar, fuente párrafo,
estilos edicion  

1)

un ejemplo de procesador de texto
es Word 

nos ayuda  para la creación, edición, modificación y
procesamiento de documentos de texto con formato:
tipo y tamaño de la tipografía, colores, tipos de párrafos,
efectos artísticos, adición de gráficos, etc. 

2)

3)

insertar 

paginas, portada, pagina en blanco, tabla, graficas,
formas  

4)

5)

diseño de pagina 

configuracion de pagina, margenes,  
columnas,numero de lineas  

6)



PROCESADOR DE TEXTOS

referencias 
tabla de contenido, notas al pie, citas y bibliografias 

revisar 

revisar ortografia y gramatica,  lenguaje traduccion 

1)

correspondencia 
crear sobres etiquetas, 

2)

3)



BIBLIOGRAFIAS 

que es es procesador
de texto 

la informacion fue sacada de la antologia computacion
basica  uds que se encuentra en plataforma 

1)

elementos de word 
ttps://app.ute.edu.ec/content/1694-93-4-1-8-
1/Ofiword01.html#:~:text=Microsoft%20Word%202013
%20(Microsoft%20%2D%20nombre,una%20presentaci%
C3%B3n%20profesional%20que%20puede

2)


