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HIPERVINCULOS

PowerPoint son enlaces que permiten
conectar una palabra, una imagen o una
forma con otra diapositiva, un archivo,
una pagina web o una direccién de correo
electrénico.
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ACCIONES

o Elegir un tema Al abrir PowerPoint, vera algunos temas y plantillas

integrados.

e Insertar una diapositiva nueva En la pestafia Inicio, haga clic en Nueva

diapositiva y elija un disefio de diapositiva.

e Guardar la presentacion En la pestafia Archivo, elija Guardar.

o Agregar texto.

« Dar formato a texto.

e Agregar imagenes.

e Agregar formas.

e Agregar notas del orador.
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PLANTILLAS

Una plantilla de PowerPoint es un patron o un esquema de una diapositiva o un grupo
de diapositivas que se guarda como un archivo.potx. Las plantillas pueden contener
disefios, colores, fuentes, efectos, estilos de fondo e incluso contenido. Una plantilla

es un esquema de disefio (colores, fuentes, etc.) mas contenido para un propésito
especifico, como una presentacion de ventas, un plan de negocios o una clase por
aula.
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PLANTILLAS

Un patrén de diapositivas es la primera diapositiva en una jerarquia de diapositivas en el que se almacena
informacion sobre el tema y los disefios de diapositiva de una presentacion, como el fondo, color,
fuentes, efectos, tamafios de marcador y posicionamiento.
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CONFIGURACION DE LA
PRESENTACION CON DIAPOSITIVA

1. Hacer clic en la pestafia Presentacion con diapositivas en la cinta de opciones.

2. Hacer clic en el botén Configuracion de la presentacién con diapositivas para ver mas
opciones.

3. Realizar cualquier cambio deseado a la configuracién, como seleccionar el tipo de
presentacidn, modificar la orientacion o el tamafio de las diapositivas, hacer avanzar las
diapositivas, seleccionar diapositivas, numerar las diapositivas, administrar los marcadores de
una diapositiva, crear una diapositiva o aplicar un disefo a una o varias diapositivas.

4. Hacer clic en Aceptar para guardar los cambios.
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