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HIPERVINCULOS
® baso 1: Haz clic derecho sobre el S o SENELT
objeto al cual quieres insertarle el Paso 3: Te aparecera un listado con
hipervinculo y en las opciones que te 10s nombres de las diapositivas que =
aparecen selecciona Hipervinculo. ~ stdn en tu presentacion. Elige a
Paso 2: Te aparecerd el cuadro de  donde quieres que te lleve el
didlogo de hipervinculos. Al lado hipervinculo y haz clic en el boton
izquierdo del cuadro elige Lugar de  Aceptar
@ este documento |
L ee—|
ACCIONES
o @
otra herramienta que puedes utilizar para conectarte a
una pdgina web, archivo, direccidn de correo electronico o
diapositiva, son los Botones de accidon. Estos botones se
pueden agregar y ajustar a una presentacion, para realizar
enlaces, reproducir sonidos o realizar alguna otra accién
o @

PLANTILLAS

Abrir una presentacion en blanco: archivo > nuevo >
presentacion en blanco 2. En la pestana diseno, seleccione
tamano de diapositiva > tamano de diapositiva
personalizado y elija la orientacidon de pagina y las
dimensiones que quiera. 3. En la pestana vista , en el grupo
vistas patrén , seleccione patronde diapositivas.

HOW  REVIEW | VIEW

B color

Grays
landout Notes y
Master Master mm Black

st

WwbhezaPENoco060

[sewcoreiperave |

Regla

mnden A continuacion, seleccione el botén Patron de diapositi
nentos d s
dostrar 3

ositivas docum e notas Guia
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PATRONES

Si quiere que todas las diapositivas contengan las mismas
fuentes e imagenes (como logotipos), puede realizar los
cambios en un solo lugar, el patrén de diapositivas, y se

aplicardn a todas las diapositivas. Para abrir la vista Patron
de diapositivas, en la pestana Vista, seleccione Patron de
diapositivas PY

«Animacionesy. ...

A

ANIMACION

1. Selecciona la pestana de animaciones
Para poder agregar las animaciones,
dirigete a la parte superior donde se
encuentra el menu y elige la pestana

3. Administra animaciones y
efectos Existen diferentes formas
de iniciar las animaciones en la
presentacion. .

4. Agrega mas efectos a una

=i %on i kg Doy

2. Agrega efectos Selecciona el objeto o animacion
el texto que quieras animatr. ...
° xto que qui [ °
TRANSICIONES
o o

@ “Aplicar a todo”.

eleccione la diapositiva a la que desea agregar una transicion.
Haga clic en la pestana “Transiciones” y elija una transicion de la
galeria.
Puede seleccionar “Opciones de efectos” para personalizar la direccion
y la naturaleza de la transicion.
Haga clic en “Vista previa” para ver como se verd la transicion.
Si desea agregar la misma transicién a toda la presentacion, seleccione
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