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Microsoft PowerPoint es un programa de
presentacion, desarrollado por la empresa

Microsoft, para sistemas operativos Windows y

Mac OS.
PowerPoint es uno de los
programas de presentacion mas
extendidos. Es ampliamente
utilizado en distintos campos de la
ensefianza, los negocios, etc.

ACCIONES

Ademas de los hipervinculos, otra
herramienta que puedes utilizar para
conectarte a una pagina web,
archivo, direccion de correo
electrénico o diapositiva, son los
Botones de accion. Estos botones se
pueden agregar y ajustar a una
presentacion, para realizar enlaces,
reproducir sonidos o realizar alguna
otra accion.

PLANTILLAS

. PLANTILLAS 1. Abrir una presentacion en
blanco: archivo > nuevo > presentacion en blanco
2.Enla pest/aﬁa (i'i;seﬁo, seleccione tamafio de
) diapoiiti\@ »‘;‘,,»ta‘maﬁo de diapositiva
/peﬁjonah'zado y'elijala orientacion de pagina y

¢ _las dimensSiones que quiera.

48.En 4 pestaia vista, en el grupo vistas patrén,
o seleccione patrén de diapositivas
-~ v \
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MOSTRAR
DIAPOSITIVAAS

Use las opciones en la
seccion Mostrar
diapositivas para

especificar qué
diapositivas estan
disponibles en una
presentacion o para
crear una presentacion
personalizada.

LOS HIPERVINCULOS
Paso 1: Haz clic derecho sobre el

objeto al cual quieres insertarle el
hipervinculo y en las opciones que te
aparecen selecciona Hipervinculo.
Paso 2: Te aparecera el cuadro de
didlogo de hipervinculos. Al lado
izquierdo del cuadro elige Lugar de
este documento.

Paso 3: Te aparecera un listado con
los nombres de las diapositivas que
estdn en tu presentacion. Elige a donde
quieres que te lleve el hipervinculo y
haz clic en el boton Aceptar.

PATRONES

Si quiere que todas las
diapositivas contengan las
mismas fuentes e imagenes
(como logotipos), puede realizar
los cambios en un solo lugar, el
patron de diapositivas, y se
aplicaran a todas las diapositivas.

OBSIONES DE PRESENTACIONES

Use las opciones en la seccion Mostrar
opciones para especificar cdmo desea que los
archivos de sonido, narraciones o animaciones

para que se ejecute en su presentacion
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