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Definicion de procesador de textos:

El procesador de textos es una aplicacion
informatica para el tratamiento de textos (creacion,
edicion, modificacion y procesamiento de
documentos de texto con formato tal como el tipo y
tamano de la tipografia, adicion de gréficos, etc.) a
diferencia de los editores de texto, que manejan
solo texto simple.

Los procesadores de textos son un tipo de software
con multiples funcionalidades para la redaccion,
con diferentes tipografias, tamafios de letras o
caracteres, colores, tipos de parrafos, efectos
artisticos, etc.
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Ejemplos de procesadores de textos:

-Microsoft Word.
-Corel WordPerfect.
-Lotus Word Pro.
-Apple Pages.
-Apache OpenOffice Writer.
-WPS Ofice Writer.
-Kiingsoft Writer .
-SoftMaker TextMaker.
-Atlantis Word Processor.
-WordPad.

-Block de notas.
-AbiWord.
-Overleaf.



Componentes basicos de una hoja de procesador de textos:
INICIO: Este tiene las operaciones sobre copiar, pegar, cortar, ademas de las operaciones de fuente, parrafo, etc.
-Portapapeles, -Fuente , -Parrafo, -Estilo, -Edicion.
INSERTAR: A través de los grupos de esta ficha se inserta diferentes tipos de elementos en un documento de Word.
-Paginas, -Tabla, -llustracion, -Vinculos, -Encabezado y pie de pagina, -Texto, etc.
DISENO DE PAGINA: Esta ficha contiene grupos de comando de comando que permiten aplicar disefios y formatos a
las paginas de un documento, que permiten trabajar con los siguientes apartados:
-Temas, -Configuracién de pagina, -Fondo de pagina, -Organizador
REFERENCIAS: Esta ficha contienen grupos de comandos que permiten trabajar con los siguientes apartados:
-Titulos, -indice, etc.
CORRESPONDENCIA: Esta ficha contiene grupos de comandos que permiten combinarla correspondencia, que
permiten trabajar con los siguientes apartados:
-Combinacién de correspondencia , -Crear, etc.
REVISAR: Permite trabajar con el control de la escritura, que permiten trabajar con los siguientes apartados:
-Revision, -ldioma, -Proteger, etc.
VISTA: Este comando permite ver el documento de diferentes maneras, que permiten trabajar con los siguientes
apartados
-Vista del documento, -Zoom, etc.
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e . Barra de herramientas de acceso rapido.
2. Barrade titulo.
. Pestafias cinta de opciones.

. Cinta de opciones de una pestafia.

. Botones Prekentacién, Minimizar, Maximizar y Cerrar.

. Barras de desplazamiento.
. Zoom.
. Vistas del documento.

. _Barra de estado.
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