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Definición de procesador de textos: 
 

El procesador de textos es una aplicación 

informática para el tratamiento de textos (creación, 

edición, modificación y procesamiento de 

documentos de texto con formato tal como el tipo y 

tamaño de la tipografía, adición de gráficos, etc.) a 

diferencia de los editores de texto, que manejan 

solo texto simple.​ 

 

Los procesadores de textos son un tipo de software 

con múltiples funcionalidades para la redacción, 

con diferentes tipografías, tamaños de letras o 

caracteres, colores, tipos de párrafos, efectos 

artísticos, etc. 

Ejemplos de procesadores de textos: 

 
-Microsoft Word. 

-Corel WordPerfect. 

-Lotus Word Pro. 

-Apple Pages. 

-Apache OpenOffice Writer. 

-WPS Ofice Writer. 

-Kiingsoft Writer . 

-SoftMaker TextMaker. 

-Atlantis Word Processor. 

-WordPad. 

-Block de notas. 

-AbiWord. 

-Overleaf. 

 



Componentes básicos de una hoja de procesador de textos: 
INICIO: Este tiene las operaciones sobre copiar, pegar, cortar, además de las operaciones de fuente, párrafo, etc. 

-Portapapeles, -Fuente , -Párrafo, -Estilo, -Edición. 

INSERTAR: A través de los grupos de esta ficha se inserta diferentes tipos de elementos en un documento de Word. 

-Paginas, -Tabla, -Ilustración, -Vínculos, -Encabezado y pie de pagina, -Texto, etc. 

DISEÑO DE PAGINA: Esta ficha contiene grupos de comando de comando que permiten aplicar diseños y formatos a 

las paginas de un documento, que permiten trabajar con los siguientes apartados: 

-Temas, -Configuración de pagina, -Fondo de pagina, -Organizador 

REFERENCIAS: Esta ficha contienen grupos de comandos que permiten trabajar con los siguientes apartados: 

-Títulos, -Índice, etc.  

CORRESPONDENCIA: Esta ficha contiene grupos de comandos que permiten combinarla correspondencia, que 

permiten trabajar con los siguientes apartados: 

-Combinación de correspondencia , -Crear, etc. 

REVISAR: Permite trabajar con el control de la escritura, que permiten trabajar con los siguientes apartados: 

-Revisión, -Idioma, -Proteger, etc. 

VISTA: Este comando permite ver el documento de diferentes maneras, que permiten trabajar con los siguientes 

apartados 

-Vista del documento, -Zoom, etc. 
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