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POWERPOINT

1.CONCEPTO: N\

Microsoft PowerPoint es un programa de presentacion,
desarrollado por la empresa Microsoft, para sistemas
operativos Windows y Mac 0S. Viene integrado en el paquete
ofimatico llamado Microsoft Office como un elemento mas,
que puede aprovechar las ventajas que le ofrecen los demas
componentes del equipo para obtener un resultado optimo.

2. POWERPOINT EN LOS ANOS 90

Microsoft lanzo la version dos del PowerPoint en 1990, haciendo que estuviera
disponible para Macintosh, MS-D0OS y por primera vez para Windows. En 1993, |a
tercera version del programa se convirtio en la primera aplicacion requerida por
Windows.

4. POWERPOINT 2.0:

3. POWERPOINT 1.0:

PowerPoint 1.0, disponible en blanco y negro para la
Apple Macintosh y para el sistema operativo DOS de la
PC, tenia solo las herramientas mas basicas de dibujo,
despego rapidamente. Mientras esto sucedia,
Microsoft se embarco en una cruzada para mejorar el

Los presentadores  podian
importar ahora archivos de
aquellas aplicaciones basadas en
Postscript, como Adobe
lllustrator y Aldus Freehand,
aunque no tan facil como podian

programa.

5. POWERPOINT 3.0

En octubre de 1992, la version Mac de PowerPoint 3.0
entro en escena, con la mayoria de las caracteristicas y
con afirmaciones de una mayor compatibilidad entre
plataformas. Aunque aquellos elementos como
imagenes de mapa de bits y sonidos no se convertian
bien.

importar archivos nativos.

6. POWERPOINT 4.0:

Introdujo nuevas caracteristicas
para ayudar a los presentadores y
conferenciantes a adaptarse mejor
al mundo de las presentaciones
graficas.
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ACCIONES

Ademas de los hipervinculos,
otra herramienta que puedes
utilizar para conectarte a una
pagina web, archivo, direccion de
correo electronico o diapositiva,
son los Botones de accion.

NOTA:

Cuando alguien hace clic o se
desplaza sobre el boton, la accion
seleccionada ocurrira.

OPCION 2:

La segunda opcion puede ser Gtil
si quieres vincular de nuevo
todas las diapositivas a una
diapositiva especifica, como la
portada o la tabla de contenido.

TAMBIEN:

Estos botones se pueden agregar
y ajustar a una presentacion,
para realizar enlaces, reproducir
sonidos o realizar alguna otra
accion.

OTRA OPCION:

Puedes insertar  diferentes
botones de accion en wuna
diapositiva o puedes insertar un
boton de accion que aparezca en
todas las diapositivas.

Configuracion de la accian: T x

Hacer Cig Com &l mOUse  Pasar &) moulse POF ERGTS

Agcidn al hacer clic

O tinguna

@ Hipervinculo a:




PASOS:

1. Abrir una presentacién en blanco: archivo >
nuevo > presentacion en blanco.

2. En la pestafia disefo, seleccione tamano
de diapositiva > tamafo de diapositiva
personalizado y elija la orientacion de pagina
y las dimensiones que quiera.

3. En la pestafia vista , en el grupo vistas
patrén, seleccione patronde diapositivas.

Para cambiar el fondo, haga
clic en Estilos de fondo y
seleccione un fondo.

45 Estilos de fondo =

&7 Formato del fondo

® * O1-patron-de-diapositivas

Archivo EEIRGLEE nicio | Insertar | Transicione | Animacion | R

Insertar patrén Insertar Disefio
de diapositivas disefio del patrén marcador

Titulo

Insertar Pies de péc

Editar patron Disefio del patrén

Haga clic
estilo de i

PLANTILLAS

PASO 2:

4. Para realizar cambios en el patrén de
diapositivas o en los disefios de diapositiva,
en la pestafia Patron de diapositivas, siga
estos pasos:

5. Para agregar un tema colorido con fuentes
especiales y efectos, haga clic

en Temas y elija un tema de la galeria. Use la
barra de desplazamiento situada a la

derecha para ver mas temas.

Para agregar un marcador de posicién (que
contenga texto, una imagen, un grafico,
video, sonido y otros objetos), en el panel de
miniaturas, seleccione el disefio de
diapositiva donde quiere colocar el
marcador de posicion y siga estos pasos:
Haga clic en Insertar marcador de posicién
y seleccione el tipo de marcador que

quiere agregar.




PATRONES
POWEPOINT

Si quiere que todas las diapositivas
contengan las mismas fuentes e imagenes
(como logotipos), puede realizar los
cambios en un solo lugar, el patréon de
diapositivas, y se aplicaran a todas las
diapositivas.

Cuando el patréon de diapositivas se
modifique, todas las diapositivas que se
basen en dicho patron reflejaran dichos
cambios. Sin embargo, la mayoria de los
cambios que realice probablemente se
hagan en los diseiios de diapositiva
relacionados con el patron.

El patrén de diapositivas es la diapositiva
superior en el panel de miniaturas situado a
la izquierda de la ventana.

1. Patron de diapositivas

2. Patrones de diseiio

Cuando realice cambios en el disefo y el
patron de diapositivas en la vista Patron de
diapositivas, los demas usuarios que estén
trabajando en la presentaciéon (en vista
Normal) no podran eliminar ni editar sus
cambios por accidente.

EJEMPLO:
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ANTMACIONEY:

LA ANIMACION PUEDE AYUDAR A QUE UNA POWERPOINT PRESENTACION SEA MAS
DINAMICA Y AYUDAR A QUE LA INFORMACION SEA MAS MEMORABLE.

LOS TIPOS MAS COMUNES DE EFECTOS DE ANIMACION INCLUYEN ENTRADAS Y SALIDAS. TAMBIEN
PUEDE AGREGAR SONIDO PARA AUMENTAR LA INTENSIDAD DE LOS EFECTOS DE ANIMACION.

PANO 1.

Seleccione el objeto de la
diapositiva que  desee
animar. En la pestafa
Animaciones, haga clic en
Panel de animacion. Haga
clic en Agregar animacion y
eljo un efecto de
animacion.

INFORMA(CION

Las animaciones de énfasis son
efectos que tratan de resaltar el

objeto sobre el que actian.

PANO 2.

Para aplicar otros efectos de
animacion al mismo objeto,
seleccionelo, haga clic en
Agregar animacion y elija otro
efecto de animacion.
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La transicion es un efecto especial que se usa para - 9
indicar la aparicidn de una diapositiva durante una =
presentacion con diapositivas.

N\ Seleccione la diapositiva a la que quiere agregar una transicién. Haga
~ . = o . Y
\/ clic en la pestana Transiciones y seleccione una transicion

Seleccione uha transicion para obtener una vista ppevja
N 1o .

oS

Transiciones

™ Erecto de wransicion ™| Opciones de efecto

Transicién a esta diapositiva

e, H = .= 0

Ninguna Transforma.., Desvanecss Empuia

Seleccione Opciones de efectos para elegir la

direccion y la naturaleza de la transicion.

-

Diwidir Mosirar Barras de Dascubrie Cubrir

Flash







