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Definición de
power pont



Definición 
El programa contempla la posibilidad de utilizar texto, imágenes, música y animaciones. De este modo, 

la creatividad del usuario resulta decisiva para que las presentaciones sean atractivas y consigan 

mantener la atención del receptor.

Sobre este programa tenemos que decir que viene a girar en torno a tres funciones 

fundamentales:

1. 1.Un editor, que sirve no sólo para escribir texto sino también para darle el

 formato deseado (tamaño, tipografía, color, alineación…).

1. 2.Un sistema que se encarga de poder insertar tanto fotografías como audios e incluso archivos de 

vídeo. Elementos todos estos que complementan y refuerzan el contenido textual.

2. 3.Un sistema que procede a mostrar todo el contenido, sea del tipo que sea, de manera 

absolutamente continua.

https://definicion.de/programa/


Temas del articulo 

Por sus características, es la 

mejor opción ofrecida 

por Microsoft para dictar una 

clase, lanzar un producto o 

comunicar una idea ante una 

audiencia.

• Un programa de 

Microsoft Office

01 • Otros usos del 

software

Las presentaciones en Power Point también 

pueden compartirse a través de 

una computadora, sin necesidad de que se 

realice un acto público. Un joven puede crear 

una presentación para saludar a su padre por 

su cumpleaños y enviársela al homenajeado 

como un archivo adjunto a un correo 

electrónico. 
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• Power Point en 

empresas y escuelas
Así, son numerosos los profesores que 

han encontrado en las presentaciones 

de Power Point la herramienta idónea 

para desarrollar en clase las distintas 

asignaturas y sus temas concretos. Y es 

que traen consigo numerosas ventajas
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https://definicion.de/power-point/#un-programa-de-microsoft-office
https://definicion.de/power-point/#un-programa-de-microsoft-office
https://definicion.de/power-point/#otros-usos-del-software
https://definicion.de/power-point/#otros-usos-del-software
https://definicion.de/computadora/
https://definicion.de/power-point/#power-point-en-empresas-y-escuelas
https://definicion.de/power-point/#power-point-en-empresas-y-escuelas


Como insertar un 
hiper vinculo

Para insertar un hipervínculo en una presentación de PowerPoint, debes ubicarte en la pestaña 

insertar. Selecciona la palabra, imagen o botón que contendrá el hipervínculo. Busca en la 

barra de opciones hipervínculo y da clic sobre este.

Al dar clic sobre la opción hipervínculo, se abrirá un recuadro de opciones. Aquí tienes varias 

opciones de a dónde debe redireccionar el hipervínculo.



En el caso que quieras vincular otra diapositiva de la misma 

presentación, deberás seleccionar la opción lugar de este 

documento. En un recuadro aparecerán todas las diapositivas de tu 

presentación, selecciona la diapositiva a la que debe conducir el 

hipervínculo y da clic en aceptar.
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Archivo o página 
web existente:

Mediante este hipervínculo puedes 

enlazar una página web a tu 

presentación o un archivo de audio 

y video contenido en tu 

computador.

Tipos de hipervinculos
Crear nuevo 
documento

Con esta opción vinculas la 

presentación en la que estás 

trabajando con una ya existente.

Lugar de este 
documento

Con este hipervínculo 

puedes conectar dos 

diapositivas de la 

misma presentación.

Dirección de correo 
electrónico

Este hipervínculo se utiliza 

para abrir el correo 

electrónico de la 

dirección enlazada.



Botones de 
acción 

● Primero, asegúrate de que tus formas sean 

simples y fáciles de completar. Si pides 

demasiada información, es probable que los 

usuarios se rindan antes de completar el 

formulario.

● Tus botones de acción deben ser claros y 

atractivos para motivar a los usuarios a 

hacer clic. Utiliza un color llamativo y un 

texto conciso y directo, como «Regístrate 

ahora» o «Compra aquí». También es 

importante colocar estos botones en lugares 

estratégicos en tu sitio web, como en la parte 

superior de la página o cerca del final de una 

sección de contenido.



Plantillas
Si quiere que todas las diapositivas contengan las mismas fuentes e imágenes (como logotipos), puede realizar 

los cambios en un solo lugar, el patrón de diapositivas, y se aplicarán a todas las diapositivas. Para abrir la 

vista Patrón de diapositivas, en la pestaña Vista, seleccione Patrón de diapositivas:

El patrón de diapositivas es la diapositiva superior en el 

panel de miniaturas situado a la izquierda de la ventana. 

Los diseños de diapositiva relacionados aparecen justo 

debajo del patrón de diapositivas (como se muestra en 

la imagen PowerPoint para macOS):

1 Patrón de diapositivas

2 Patrones de diseño



Diseño

Un tema es una paleta de colores, fuentes y efectos especiales (como sombras, reflejos, efectos 3D, etc.) que se 

complementan entre sí. Un diseñador experto ha creado cada uno de los temas en PowerPoint. 

Temas 

Bases



Animaciones 
Las animaciones en PowerPoint son un tipo de efecto visual, que se aplica tanto en textos, 

como objetos dentro de una diapositiva, de forma rápida y sencilla.

Índice de contenidos

Tipos de animaciones

Cómo aplicarlas

Seleccionando el inicio y duración

Añadiendo sonido

Colocando nombre a las animaciones

Eliminando una animación

En caso de transiciones

Cómo usarlas

Consejos para utilizarlas correctamente

Tipos de animaciones



Énfasis:

se caracterizan por ser de 

color amarillo y cumplen con 

el objetivo de enfatizar un 

texto o imagen determinado 

en la presentación.

Existen diversos tipos de animaciones para aplicar en 

PowerPoint, siendo posible señalar las siguientes:

Salir:

corresponden al color rojo y 

su objetivo es ocultar o 

desvanecer la información 

que se ha observado.

Entrada:

permiten traer los objetos 

hacia la diapositiva o hacer 

que “aparezcan” 

automáticamente. Además, 

se diferencian de otras por 

ser de color verde.



Seleccione la diapositiva a la que desea agregar una transición.

Haga clic en la pestaña “Transiciones” y elija una transición de la galería.

Puede seleccionar “Opciones de efectos” para personalizar la dirección y la naturaleza 

de la transición.

Haga clic en “Vista previa” para ver cómo se verá la transición.

Si desea agregar la misma transición a toda la presentación, seleccione “Aplicar a todo”.

Transiciones 
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