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Nombre del Alumno: Citlally Alejandra Morales
Rubio.

Nombre del tema: Supernota
Parcial: 3

Nombre de la Materia: computacion.

Nombre del profesor: JORGE ALBERTO
HERNANDEZ PEREZ

Nombre de la Licenciatura: Administracion y
Estrategias de Negocios.

Cuatrimestre: lero.
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permite crear un lote de documentos personalizados para
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cada destinatario. Por e jemplo, una carta puede
personalizarse para dirigirse a cada destinatario por su
nombre. Los origenes de datos, como las listas, hojas de
calculo o bases de datos, estdn asociados al documento.

de documentos pueden estar ubicadas en cualquier parte
del expediente. En el e jemplo que se muestra a
e continuacion, se localizan en el “Expediente del Ejercicio”. El

tipo de archivo debe ser en el formato de Word.
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Las cartas que sirven de base para realizar la generacion
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Uno de los elementos mds importantes en una tabla es la
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ordenacién, ya que permite ver, de una pasada, los registros de
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manera organizada. Ademds, el filtrado permitird poner el 2 s
énfasis en aquellos datos sobre los que queremos obtener sceeva | | cancen
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Una referencia es un conjunto de datos
L bibliograficos que permite identificar cualquier
~——  —— documento utilizado en tu trabajo de manera
Artola, T v Artola, B (2005). Crogquis de un tatami. E1 Camarote Edwciones.
el —— expresa. Se sitoa como nota a pie de pagina, al

MUANUE, Corporacsin
i UK T it in

final del capitulo o al final de todo el texto en

forma de lista, siendo esto dltimo a lo que

llamamos bibliografia.




