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Al dar clic sobre la opción hipervínculo, se abrirá un recuadro de
opciones. Aquí tienes varias opciones de a dónde debe

redireccionar el hipervínculo.

En el caso que quieras vincular otra diapositiva de la misma
presentación, deberás seleccionar la opción lugar de este

documento. En un recuadro aparecerán todas las diapositivas de
tu presentación, selecciona la diapositiva a la que debe conducir

el hipervínculo y da clic en aceptar.

3 .  A C C I O N E S

 Power Point es un software cuya finalidad se orienta a la generación de
presentaciones  que incluyen texto, gráficos, animaciones, etc.; forma parte del
conjunto de aplicaciones que integran al paquete denominado Microsoft Office.

La aplicación se hizo famosa por su utilidad en distintos contextos, como por
ejemplo el educativo o el corporativo; en efecto, mediante  Power Point  es
posible dar a conocer a una audiencia un determinado tópico de un modo

ordenado, didáctico y accesible.

2.  HIPERVINCULOS
Los hipervínculos son enlaces que te llevan a otra sección de

la presentación de diapositivas. En PowerPoint, los
hipervínculos pueden ser frases, imágenes o botones, que
por lo general enlazan diapositivas relacionadas, páginas

web de referencia o imágenes.
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Es la posibilidad que nos ofrece PowerPoint de seleccionar que se
hace al realizar un clic sobre un objeto, a continuación unos

ejemplos.
Al hacer clic sobre una imagen que nos muestre la diapositiva

número 24, o nos muestre la diapositiva menú.
Al hacer clic sobre un botón ejecutar un programa de Windows.

Para insertar un hipervínculo en una presentación de
PowerPoint, debes ubicarte en la pestaña insertar.

Selecciona la palabra, imagen o botón que contendrá el
hipervínculo. Busca en la barra de opciones hipervínculo y

da clic sobre este.

Para agregar botones de acción tienes que hacer clic en la
pestaña Insertar.

Luego haz clic en Formas y por último en la parte inferior escoge
el botón que más te guste.

En la pestaña Clic del mouse dentro del apartado acción al hacer clic puedes
escoger que acción va a realizar al hacer clic con el

Finalmente en esta misma pestaña puedes escoger que sonido se ejecutará
al hacer clic sobre el botón.

En la pestaña Pasar el mouse por encima tienes las opciones donde escoger.
Pero este caso para que la acción se ejecute no es necesario hacer clic basta

con pasar el ratón por encima.

Dispones de botones de acción con acciones predefinidas como
ir a la diapositiva anterior, siguiente, ir al inicio, al final, etc. pero

las puedes cambiar por otras acciones.
Para este ejemplo he escogido botón de acción en blanco, una

vez insertado en la diapositiva es el momento de configurar que
acción tiene que realizar.



2. Diseños de diapositivas: Puedes cambiar y administrar los diseños de diapositivas en la vista
Patrón de diapositivas. Cada tema contiene varios diseños de diapositivas. Elige los diseños que
mejor se adapten al contenido de tus diapositivas. Algunos son mejores para texto y otros para

gráficos. En la vista Normal, podrás aplicar los diseños a las diapositivas.

En resumen, el patrón de diapositivas es la base para mantener la coherencia visual y de formato
en tu presentación. Si realizas cambios en el patrón, estos se reflejarán en todas las diapositivas

basadas en él. ¡Así que aprovecha los patrones para darle un aspecto profesional a tus
presentaciones! 🎨📊

6.  A N I M A C I O N E S

Una plantilla es un esquema de diseño (colores, fuentes, etc.) más contenido para un propósito
específico, como una presentación de ventas, un plan de negocios o una clase por aula.

Puede crear sus propias plantillas personalizadas y almacenarlas, volver a usarlas y compartirlas con
otros usuarios. 

Además, puede encontrar muchos tipos diferentes de plantillas gratuitas integradas en PowerPoint.
Puede buscar plantillas yendo a archivo > nuevo en PowerPoint. 

5 .  P A T R O N E S
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Las animaciones de PowerPoint son efectos visuales para los
objetos en tu presentación. Las animaciones son usadas para

traer objetos como texto, imágenes o gráficas dentro y fuera de
tu diapositiva.

Temas: Un tema es una paleta de colores, fuentes y efectos especiales (como sombras,
reflejos, efectos 3D, etc.) que se complementan entre sí. Estos temas prediseñados están

disponibles en la pestaña Diseño de la vista Normal. Cada tema que uses en la
presentación incluye un patrón de diapositivas y el conjunto de diseños correspondiente.

Un patrón de diapositivas en PowerPoint es la primera diapositiva en una jerarquía de
diapositivas en la que se almacena información sobre el tema y los diseños de diapositiva de

una presentación. Aquí tienes más detalles:

1.

PowerPoint va más allá de las imágenes fijas y te da muchas
opciones para trabajar en tus proyectos. Microsoft llama a estas
«entradas» y «salidas». Una entrada es una animación que trae

algo a la diapositiva, mientras que una salida moverá un objeto
fuera de la diapositiva. Una animación puede ser usada para

hacer a un objeto entrar o salir de tu diapositiva o incluso
moverse entre puntos en una diapositiva.

Por lo tanto, si deseas que el cambio entre las diferentes diapositivas que has
creado y que forman parte de proyecto sea un tanto más atractivo, puedes

echar mano de las llamadas transiciones que ofrece este programa de
Microsoft. Así, para hacer uso de estos elementos que aportarán un añadido a
la presentación, solamente tienes que situarte en el menú «Transiciones» de

la interfaz principal del programa y seleccionar aquellas que más te interesan
para el tipo de diseño que estás llevando a cabo.

Las transiciones son animaciones que ocurren cuando cambias
diapositivas. Es decir, es el efecto visual que se reproduce al pasar

de una diapositiva a la siguiente durante una presentación.
Puedes controlar la velocidad, agregar sonido y personalizar las

propiedades de los efectos de transición.

7 .  T R A N S I C I O N E S  



FUENTES DE
INFORMACION

https://saberoffice.co/powerpoint/hipervinculos/

https://enciclopedia.net/power-point/

https://www.igf.es/agregar-acciones-en-powerpoint/

https://support.microsoft.com/es-es/office/-qu%C3%A9-es-un-patr%C3%B3n-
de-diapositivas-b9abb2a0-7aef-4257-a14e-

4329c904da54#:~:text=%C2%BFQu%C3%A9%20es%20un%20patr%C3%B3n
%20de%20diapositivas%3F%201%20Temas,sobre%20patrones%20de%20di

apositivas%2C%20dise%C3%B1os%20y%20temas%20

https://blog.hubspot.es/marketing/como-insertar-animaciones-powerpoint


