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(Formato de Texto:
Permite aplicar
diferentes estilos,
fuentes, tamafos y
colores de texto

m procesador de textos
es una aplicacion

informatica disefada para
la creacion, edicion,

formato e impresion de

documentos de texto.

QUE ES UN

PROCESADOR

Guardyy Abrir
Documentos: Permite
guardar los documentos e
el sistema de archivos del
ordenador para su
posterior ediciony
apertura.

DE DATOS

ﬁreacién ;V'Edicién de
Texto: Permite
escribir y modificar
texto de manera
similar acomo se
hace en papel

Inclusion de Graficosy
Multimedia: Permite
insertar imagenes,

graficosy otros
elementos multimedia
en el documento.

LV
Funciones de Copiar,

Cortar y Pegar: Facilita
la duplicacion o
movimiento de textoy
otros elementos dentro
del documento



( Impresioén: Ofrece
opciones para imprimi
documentos en papel
o guardarlos en

formato digital.

En resumen, un
procesador de textos
es una herramienta
informatica versatil
gue facilita la creacion
y edicion de
documentos de texto,
ofreciendo una amplia
gama de funciones
para dar formato,
corregir, organizary
presentar informacion

de manera eficaz.

{

Funciones Avanzadas dé
Formato: Puede incluir
herramientas para crear
estilos, secciones,
encabezados y pies de

Herramientas de
Buscar y Reemplazar:
Ayuda a localizar y
cambiar palabras o
frases especificas en
el texto.

pagina, entre otras opcione
de formato avanzado

(Vista Preliminar:
Permite visualizar
como se verael
documento antes de
imprimirlo

QUE ES UN
PROCESADOR
DE DATOS 1.2

de

Tablas y Listas:
Faci

lita la creacion
tablasy listas

numeradas o con
vinetas

r Compatibilidad con
Diferentes Formatos de

Archivo: Puede abriry
guardar documentos en
varios formatos, como

.docx, .pdf, .txt, entre otro

Auto-guardado: Algunt?s'.\
procesadores de textos
tienen la capacidad de
guardar automaticamente

el documento en intervalos

regulares para evitar la
pérdida de trabajo en caso
de fallo del sistema.




