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CARTAS MODELOS

1.;.0UE ES? ™

Documento que se utiliza para presentar
una propuesta de modelo de negocio o de
operaciones a und empresa o a un inversor
potencial.
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/" 2.CARACTERISTICAS

.Tiene finolidod informativa

.Utilizacidén de un lenguaje formal y respetuoso
.El mensaje se tiene que explicar de forma precisa
. 500 de corta longltud, breves

. Lo informacidn transmitido debe ser clora

. Adecunda correcclon
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3.TIPOS A

« Carta formal de renuncia
« Carta formal de reclamacion
Carta formal de agradecimiento

Carta formal de peticidn
Carta formal de invitacion
Carto formal de presentacion vy
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PROCESO DE
COMBINACION

de correspondencia

1.;0UE ES? \
permite crear un lote de cartas
personalizadas en las que cada letra es
idéntica en disefio, formato, textoy
graficos, excepto para partes
personalizadas como el saludo.

7 2.TIPOS

1. Esquela
2.Nota Protocolar

3.Tarjeta de felicitacion
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https://psicologiaymente.com/miscelanea/caracteristicas-carta-formal

https://helpcenter.onlyoffice.com/es/onlyoffice-editors/onlyoffice-document-
editor/usageinstructions/usemailmerge.aspx#:~:text=La%20caracter%C3%ADstica%20de%20Combinaci%C3%B3n%20de

,como%20nombres%2C%20saludos%20etc.)
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