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CARTA MODELO Y
PROCESO DE

COMBINACIÓN DE
CORRESPONDENCIA

¿QUÉ ES UNA CARTA MODELO?
Es una base para llevar a cabo un

tipo de correspondencia
específica.

¿QUÉ ES EL PROCESO DE
COMBINACCIÓN DE

CCORRESPONDENCIA?
Herramienta que permite distribuir

la misma información de una
persona a otra o de un lugar a

otro

 Escribir la carta
TIENE UN SEGUIMIENTO DE PASOS

1.
2. Indicar el tipo de documento a crear
3. Seleccionar o crear la base de datos

4. Insertar los campos combinados
5. Identificar la información que no cambia

6. Verificar los campos y registros de la base
de datos

7. Finalizar y combinar

Fines de cobranza
Publicidad
Mercadeo
Citatorios

Distribuir información

USOS:
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