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¢,Qué son las cartas modelo?

Una carta modelo es un documento de word

que contiene un formato de uso general al

que se le pueden personalizar ciertos datos

como el nombre y el domicilio del

destinatario.

¢Para que

sirven?

Son especialmente
utiles para cuando se
desea enviar un
mismo documento a
un grupo muy extenso
de personas y se
desea que cada
persona reciba el
documento con los

datos del

destinatario.

¢Que es el proceso de

combinacién de

correspondencia?

La combinacién de

correspondencia le permite
crear un lote de documentos

personalizados para cada
destinatario.
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(denominados c a m p os d e :-"f'i"
combinacién) indi ca n a W or d_' Sl o
en qué parte del docu mentc o i
incluir inform a c1 6 n d el or |g e n a2

d e d C["' 0 S-—."_ "



