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¿Qué son las cartas modelo?

¿Que es el proceso de
combinación de

correspondencia?

¿Para que
sirven?

Los marcadores de posic ión
(denominados campos de

combinación) ind ican a Word
en qué parte del documento

inc lu ir información del or igen
de datos .

Son especia lmente
úti les para cuando se

desea enviar un
mismo documento a

un grupo muy extenso
de personas y se
desea que cada

persona reciba e l
documento con los

datos del
dest inatario .

La combinación de
correspondencia le permite
crear un lote de documentos
personal izados para cada
destinatario .

Una carta modelo es un documento de word
que contiene un formato de uso general a l

que se le pueden personal izar c iertos datos
como el nombre y e l  domic i l io del

dest inatario .


