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<, QUE SON ?

Las cartas modelos son documentos
predisenados que

Sirven como plantilas para redaccion de ® -3

correspondencia comercial Sl :

personal =

o Crear el Documento Modelo: Se redacta el

contenido de la carta o documento,

identificando los campos que serdn

personalizados, como el nombre del
destinatario, la direccidon, saludos, etc.

PROCESO DE

COMBINACION

La combinacion de correspondencia le permite
crear un lote de documentos personalizados
para cada destinatario.

=3

Por ejemplo, una carta puede personalizarse
para dirigirse a cada destinatario por su
nombre. Los origenes de datos, como las listas,
hojas de cdlculo o bases de datos, estdn
asociados al documento. °




