
Samantha del Carmen Zúñiga Rosales 

Aldo Irecta Nájera  

" cartas modelo” 

computación

Primer año Grupo: A

12 de Noviembre del 2023

Comitán de Domínguez, Chis, Méxic



¿ Qué son ?  

proceso de
combinación  

CARTAS MODELOCARTAS MODELO  

Las cartas modelos son documentos
prediseñados que  

Sirven como plantilas para redacción de
correspondencia comercial

personal

Crear el Documento Modelo: Se redacta el
contenido de la carta o documento,
identificando los campos que serán
personalizados, como el nombre del

destinatario, la dirección, saludos, etc.

La combinación de correspondencia le permite
crear un lote de documentos personalizados

para cada destinatario. 

 Por ejemplo, una carta puede personalizarse
para dirigirse a cada destinatario por su

nombre. Los orígenes de datos, como las listas,
hojas de cálculo o bases de datos, están

asociados al documento.


