
GUARDAR Y ABRIR
DOCUMENTOS:

Permite
guardar los documentos el el sistema

de archivos del
ordenador para su posterior edición y

apertura.

CREACIÓN Y EDICIÓN
DE

TEXTO
Permite

escribir y modificar texto de manera
similar a como se hace en papel

FUNCIONES AVANZADAS
DE

FORMATO:

Puede incluir herramientas para crear
estilos, secciones, encabezados y pies
de pagina, entre otras opciones de

formato avanzado

Permite visualizar cómo se verá el
documento antes de imprimirlo

IMPRESIÓN

 Ofrece opciones para imprimii
documentos en papel o guardarlos en

formato digital.

Funciones de
Copiar,

Cortar y Pegar

Facilita la duplicación o movimiento
de texto y otros elementos dentro del

documento

FORMATO DE
TEXTO  

Permite aplicar diferentes estilos,
fuentes, tamaños y colores de texto

INCLUSIÓN DE GRÁFICOS
Y

MULTIMEDIA

Permite insertar imágenes, gráficos y
otros elementos multimedia en el

documento.

VISTA PRELIMINAR

PROCESADORES DE
TEXTOS  

 Un procesador de textos es una aplicación
informática diseñada para la creación,
edición, formato e impresión de
documentos de texto.

Puede abrir y guardar documentos en varios
formatos, como : .docx, .pdf, .txt, entre otros 

 COMPATIBILIDAD CON
AUTO-GUARDADO: ALGUNOS
DIFERENTES FORMATOS DE

ARCHIVO

AUTO-
GUARDADO:

Algunos procesadores de texto tienen la
capacidad de guardar automáticamente el
documento en intervalos regulares para evitar la
pérdida del trabajo 


