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(" Conjunto de opciones de formato de forma

sistemaética en todo el documento.
Puede cambiar el formato (como el tamatio de
fuente, el color y la sangria de texto) en

estilos aplicados a titulos, titulos, parrafos,
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Un grafico es una herramienta con la que
puedes exponer datos o cifras de manera
grafica. Su principal funcion es visibilizar
)el significado de las cifras que se

trabajan en el documento y comparar

datos o mostrar tendencias.
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\_ listas, entre otros. )
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Un Grafico SmartArt es una representacion visual S — =
de sus datos e ideas. Puede crear uno eligiendo un I —
disefio que se adapte a su mensaje. Algunos disefios -

)(como los organigramas y los diagramas de Venn)
representan clases especificas de datos, mientras
que otros simplemente mejoran el aspecto de una
lista con vinetas.
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Galeria de estilos de texto que puede | fi [} Z» .
agregar a sus publicaciones para crear s
) efectos  decorativos, como  texto —;vo s T
sombreado o reflejado. Puede usar mmomen o [ERE
- O &
WordArt para agregar efectos de texto avesnry v
ial d t seentr
especiales a su documento SE0nv
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El formato de pagina nos permite definir

las caracteristicas de las paginas enteras.
Definimos por tanto caracteristicas como
papel
imprimir o la orientacion en que se

margenes, tamano del para

imprimira.

\.




BIBLIOGRAFIA

Personalizar o crear nuevos estilos - Soporte técnico de Microsoft. (s. f.). https://support.microsoft.com/es-
es/office/personalizar-o-crear-nuevos-estilos-d38dée47-f6fc-48eb-a607-1eb120dec563

Obtener mas informacion sobre graficos SmartArt - soporte técnico de Microsoft. (s. f.).
https://support.microsoft.com/es-es/topic/obtener-m%C3%A1s-informaci%C3%B3n-sobre-gr%sC3%A1ficos-smartart-

6eadfdb0-aa40-4fa9-9348-
662d8afbéca2c#:~:text=Un%20GrHunC3%A1fico%20SmartArt%20es%20una,de%20una%20lista%20con

Herramientas de WordArt - soporte técnico de Microsoft. (s. f.). https://support.microsoft.com/es-
es/office/herramientas-de-wordart-ebOeé6ddc-d9ff-4d4a-859f-fa28e5ad2d00

AulaFacil. (2015). Formato de pagina - Word 2000. www.aulafacil.com. https://www.aulafacil.com/cursos/excel-word-
powerpoint-access/word-2000/formato-de-pagina-121941



