
Procesador
de textos

MARIZA ALEJANDRA CANCINO MORALES

UDS

U N I D A D  I I



P
R

O
CE

SA
DO

R
 D

E 
TE

XT
O

Formato de

Pagina

Puede cambiar el formato (como el tamaño de
fuente, el color y la sangría de texto) en
estilos aplicados a títulos, títulos, párrafos,
listas, entre otros. 

Conjunto de opciones de formato de forma
sistemática en todo el documento. 

Formas y cambio de

formato

Smart Art

WordArt

Gráficos y cambio

de formato

Un Gráfico SmartArt es una representación visual
de sus datos e ideas. Puede crear uno eligiendo un
diseño que se adapte a su mensaje. Algunos diseños
(como los organigramas y los diagramas de Venn)
representan clases específicas de datos, mientras
que otros simplemente mejoran el aspecto de una
lista con viñetas.

Galería de estilos de texto que puede
agregar a sus publicaciones para crear
efectos decorativos, como texto
sombreado o reflejado. Puede usar
WordArt para agregar efectos de texto
especiales a su documento

Un gráfico es una herramienta con la que
puedes exponer datos o cifras de manera
gráfica. Su principal función es visibilizar
el significado de las cifras que se
trabajan en el documento y comparar
datos o mostrar tendencias.

El formato de página nos permite definir
las características de las páginas enteras.
Definimos por tanto características como
márgenes, tamaño del papel para
imprimir o la orientación en que se
imprimirá.
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