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Haga clic en la forma que quiere cambiar. de texto
. Si no ve las pestafias Herramientas de dibujo o
Formato . asegurese de que ha seleccionado una
forma. Para cambiar varias formas, mantenga
presionada la tecla Mayus mientras hace clic en las
formas que desea cambiar.
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Permite crear y personalizar diagramas con calidad
de disefiador para comunicar informacién con
graficos en lugar de solo texto. Incluso se pueden
convertir listas con vifietas en un diagrama
utilizando las herramientas de diagrama SmartArt.
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WordArt es una galeria de estilos de texto que
puede agregar a sus publicaciones para crear

ORD nRT » efectos decoratives, como texto sombreade o
w reflejado. Puede usar WordArt para agregar efectos
de texto especiales a su documento.
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Permite e_legir de ur!a_varied'ad deltipos de grafico.
SERTAR GRAFICOS Y} |, || Aiouncs tpos se sranco seran mejore: mostronde
chB‘O DE FORMATO comunes de graficos son Columna, Linea y Circulal
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Para insertar una pagina en Word, haz clic en el
lugar donde guieras insertar la pagina. Selecciona
la pestafa del menu "Insertar” y luego elige el
mend "Pagina en Blanco”. Ten en cuenta que
siempre puedes encontrarlo en el grupo "Pagina”.
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