S

Mi Universidad

Mombre del Alumno: Al FORMAS Y CAMEIO DE FORMATOS =
Nombre del tema: PRO e e v =
Farcial: Segundo parcial

Nombre de la Materia: computar” ES

MNombre del profesor: Andres Alégrar < eyes Molina

Mombre de la Licenciatura: Wurricion
Conjunto de comandos de

formato diferentes que
pueden aplicarse a una
forma en un solo paso.

Cuwacrimescre: Primer Cuatr
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PROCESADOR DE TEXTOS

Formato de
documento

ES

Presentacion y
organizacion de
documentos

Bordes y sombreado

Bordes: lineas
alrededor de texto o
elementos, como
parrafos.

Sombreados: color de

ELEMENTOS BASICOS Y

COMANDOS

fondo aplicado al texto

Uso

Elementos

basicos

meta
comandos

BARRA DE MENLU:
contiene opcion para
abrir, guardar y mas,

BARRA DE HERRA: accesos
directos a funciones
como, copiar, cortary
pegar.

AREA DE TRABAIO: donde
creas y editas el
documento.

CTRL- C: copiar
CTRL-X: cortar
CTRL-5; guardar
CTRL-Z: deshacer
CTRL-P: imprimir

CTRL-F: encuentra palabras
en el documento

CTRL-B: negritas
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Mumeracion vy vifietas

D

Enumeracion de
elementos en una lista
para indicar orden

Lituliza la barra de
menu para abrir,

guardar y
configurar tu
documento
- La barra de
herramientas
simplifica la
edicion con
comandos como
copiar vy pegar
e Trabaja en tu
contenido en el
area de trabajo
™ La barra de
estado te muestra
la infromacion

importante sobre
tu documento
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