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CREACION DE INDICES

Haga clic en el lugar donde desea agregar el indice. Vaya a
Referencias > Insertar indice. En el cuadro de digloge Indice,
puede e|egir el formato de las entradas de texto, nimeros de

paginas, pestanas y caracteres de relleno.
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FORMULACION DE CREACION Y
. PROTECCION

ara crear formularios digitales interactives que ofras personas pueden completar
en sus propios ordenadores antes de imprimir|os o enviarlos de regreso. Esto

toma un peco de preparacién, pero es de gran ayuda. Algunas de las
herramientas gue se usardn al crear un formulario incluyen:
» Plantillas:Los formularios son guardados normalmente como plantillas para

poder ser USGE‘OS nuevamente.

.
Cuando un formulario esté listo para ser distribuido y ser llenado por ofros, es
posible restringirlo para que los controles de contenido no sean eliminades o
cambiados por quienes lo llenen.

. MACROS AUTODMARTICAHS

Al asignar un nombre especial a una macro, puede ejecutarla
automdticamente al realizar una operacion como iniciar Word o
abrir un documento. Word reconoce los siguientes nombres
como macros automdticas o complementos.

Las macros automaticas de los médulos de cédigo se reconocen
si son verdaderas las siguientes condiciones.
» Al médulo se le asigna el nombre de la macro automdtica B
|por ejemplo, AutoExec) y contiene un procedimiento
denominado "Main".
* Al procedimiento de cualquier médula se le asigna el nombre
de la macro automdtica.

. METACOMANDOS

Métodos abreviados del teclado de windosws

cadige ASCII utiliza 7 bits para representar los caracteres
aungue a menudo se llama incorrectamente ASCIl a cédigos de
caracteres de 8 bit.
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