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Su principal función es
visibilizar el significado de
las cifras que se trabajan
en el documento y
comparar datos o mostrar
tendencias.

Definimos por tanto
características como
márgenes, tamaño del papel
para imprimir o la
orientación en que se
imprimirá.

para comunicar información
con gráficos en lugar de solo
texto. Incluso se pueden
convertir listas con viñetas
en un diagrama

Puede usar WordArt para
agregar efectos de texto
especiales a su
documento.

conjunto de comandos de
formato diferentes que
pueden aplicarse a una
forma en un solo paso.

Formas y cambio de
formato

nos permite definir las
características de las
páginas enteras. 

FORMA RÁPIDA DE
CONSEGUIR QUE EL
TEXTO DESTAQUE CON
EFECTOS ESPECIALES.

uso de
SmartArt

WordArt

PROCESADOR
DE TEXTOS 

Formato de
pagina 

permite crear y
personalizar diagramas
con calidad de diseñador 

Insertar
graficos 

 herramienta con la que
puedes exponer datos o
cifras de manera gráfica


