EUDS

Mi Universidad

Mapa conceptual

Wendy Jocelin Jiménez Aguilar
Procesador de textos

Parcial ll

Computacién |

Andrés Alejandro Reyes Molina
Licenciatura en nutricién

1er Cuatrimestre



PROCESADOR DE

FORMAS ¥ CAMBIO | y50 pE SMARTART WORDART
DE FORMATO

N2 B2 I\

permite Es Es
4 Y 4 N
modificar las formas, segiin lo Un Grafico SmartArt es una una galeria de estilos de texto
deseen o neceS|~ten. Pt{eden claTblar representacion visual de sus que puede agregar a sus
S“.°°lL°r' tama(;mo, eSt'L‘?i)P°S";°” € datos e ideas. Puede crear uno publicaciones para crear efectos
INCLUSO, pUEézsaiSCTl I sobre eligiendo un disefio que se decorativos, como texto
L ' ) adapte a su mensaje. sombreado o reflejado. \
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pequenas tareas de edicion mediante « Crear un organigrama.
i - , . ara agregar efectos de texto
las teclas de edicion. Es posible, « Mostrar una jerarquia, como un P \ g[ g d
asimismo, copiar, mover o suprimir 3rbol de decisian. especiales a su documento. Por
porciones de texto, buscar y cambiar . Enumerar datos ejemplo, puede expandir un titulo,
- una Palabbrato fr?:se, a;' CZ"‘LO . Mostrar el flujo de un proceso, sesgar texto, hacer que el texto se
: % comprobar ta ortogratia de procedimiento u otro evento. adapte a una forma prestableci

da
= documento. .
= % ) o aplicar un relleno degradado.
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r ~ formato de pagina nos permite
Los graficos en Word te ayudan a mostrar definir las caracteristicas de las
de forma visual los datos de los que 50inas enteras. Definimos por
hablas en tus documentos. Ademas, los Pag T P
graficos hacen que la lectura del tanto caracteristicas como
documento de Word sea mas fluida y m‘érgenes, tamario del papel_
amena. para imprimir o la orientacion en
L J 1] 1] () -
que se imprimira. N
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Hay dos conjuntos de herramientas . Documento de Word 97-2003 |
disponibles para clllar formato a . Documento de Word
elementos de gréafico: el panel de ;
. +  Documento Open XML estricto
tareas Formato y la cinta Plantilla de Word 97-2003
herramientas de graficos. : Elmt' a de Word J7-
L y « Plantilla habilitada para macros
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